GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON CEVALLOS

Telelfax: 2872 148 /2872 744 /2872 149
2872 710/ 2872 566 /2872 690

RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. 005-A-GADMCC-2014
EXPOSICION DE MOTIVOS

La estructura orgnica de una institucion debe responder a las necesidades cantonales e
institucionales, a los planes de desarrollo generados a nivel local y al cumplimiento de
metas y objetivos estratégicos de mediano plazo trazados en el Plan Nacional del Buen
Vivir, orientados finalmente a mejorar la calidad de vida de los ciudadanos de la
Jurisdiccién cantonal, a través de una adecuada gestién organizacional con eficiencia,
eficacia y efectividad.

Una estructura administrativa funcional, s aquella que cuenta con unidades, dependencias
=~ 0 cargos burocraticos estrictamente necesarios, respondiendo a sus necesidades de
satisfaccion al cliente o usuario, asi como a su real capacidad econdmica.

Los pardmetros a tomarse en cuenta al momento de establecer el tamafio de la una
estructura administrativa son, entre otros:

Cumplimiento de las metas y objetivos del Plan Nacional del Buen Vivir.
Cumplimiento de los planes de desarrolio cantonal.

Ejes de desarrollo que constan en los planes de desarrollo cantonales.

Plan de trabajo y propuesta del modelo de gestion que se ha previsto ejecutar por parte
de la primera autoridad administrativa.

Niveles de autoridad que posibiliten una administracion fluida y agil para cumplir con
los objetivos propuestos.

» Nuevas competencias asignadas por la Constitucion y el COOTAD a los GADs.
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El cumplimiento adecuado de politicas, objetivos y metas institucionales, se perfeccionan
con la implementacion de instrumentos que determinen, normen y agiliten las diferentes
acciones de trabajo hacia una gestion efectiva de servicios;

Es necesario impartir a los diferentes actores de trabajo, un copocimiento global y de
detalle sobre la organizacién y las lineas basicas de administracion, que permita niveles
adecuados de comunicacion, autoridad y competencia, compatible con el crecimiento de
los servicios;

Las acciones de trabajo que se determinen en el Plan de Desarrollo y ordenamiento
Terntonal del Canton al que deba inscribirse la municipalidad, requeriran de! apoyo de una
adecuada organizacion interna, que oriente de manera precisa las diferentes actividades y
procesos de gestion hacia la consecucion de los objetivos institucionales

CONSIDERANDO
Que, ¢l articulo 238 de la Constitucion de la Republica, establece que “Los gobiernos
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Que, ¢l articulo 240 ibidem determina que “Los gobiernos auténomos descentralizados de
las regiones, distritos metropolitanos, provincias y cantones tendrdn facultades legislativas
en el dmbito de sus competencias y jurisdicciones territoriales. Las juntas parroquiales
rurales tendrdn facultades reglamentarias.

Todos los gobiernos auténomos descentralizados ejercerdn facultades ejecutivas en el
dmbito de sus competencias y jurisdicciones territoriales”;
Que, es necesario implementar una organizacion flexible, agil y dinamica que permita al
gobierno local, responder a los objetivos ciudadanos enmarcados en el plan cantonal de
desarrollo, y cumplir con lo sefialado en el articulo 4 del Cédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, COOTAD, referido a los fines de los GADs y
especificamente a las funciones del gobierno auténomo descentralizado municipal,
articulos 54 y 55, en correspondencia con las competencias exclusivas sefialadas en el
articulo 264 de la Constitucion de la Repiblica;

Que, los articulos 5 y 6 del COOTAD, establecen que los gobiernos auténomos
descentralizados municipales gozan de autonomia politica, administrativa y financiera; y
queninguna funcién del Estado ni autoridad extrafia podra interferir en la autonomia
politica, administrativa y financiera propia de los gobiernos auténomos descentralizados,
salvo lo prescrito por la Constitucién y las leyes de la Republica;

Que, ¢l articulo 60, literal h) del COOTAD en cuanto a las atribuciones del alcalde o
alcaldesa dice: “Decidir el modelo de gestion administrativa mediante el cual deben
ejecutarse el plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, los planes de
urbanismo y las correspondientes obras publicas ™,

Que, el articulo 60, literal i) ibidem dice: “Resolver administrativamente todos los asuntos
correspondientes a su cargo; expedir, previo conocimiento del concejo, la estructura
orgdnico - funcional del gobierno autonomo descentralizado municipal; nombrar y
remover a los funcionarios de direccién, procurador sindico y demds servidores piblicos
de libre nombramiento y remocion del gobierno auténomo descentralizado municipal ;

Que, el articulo 338 del COOTAD, en cuanto a la estructura administrativa de los GADs,
sefiala que cada uno de ellos “tendrd la estructura administrativa que requiera para el
cumplimiento de sus fines y el ejercicio de sus competencias y funcionard de manera
desconcentrada... ” y que esta”.. serd la minima indispensable para la gestion eficiente,
eficaz y econdmica de las competencias de cada nivel de gobierno... ”.

“Cada gobierno auténomo descentralizado elaborard la normativa pertinente segin las
condiciones especificas de su circunscripcion territorial, en el marco de la Constitucion y
laley”,

Que, ¢l articulo 354 del COOTAD, en relacién al régimen aplicable, indica que “Los
servidores publicos de cada gobierno auténomo descentralizado se regirdn por el marco
general que establezca la ley que regule el servicio piiblico y su propia normativa’;

Que, el articulo 3 numeral 4 de la LOSEP, en cuanto a su ambito de aplicacién establece
que “Las escalas remunerativas de las entidades que integran el régimen auténomo
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descentralizado y regimenes especiales, se sujetardn a su real capacidad econémica y no
excederdn los techos y pisos para cada puesto o grupo ocupacional establecidos por el
Ministerio de Relaciones Laborales, en ningun caso el piso serd inferior a un salario
basico unificado del trabajador privado en general”;

Que, el marco legal complementario para la buena marcha de la gestion y administracion
municipal estd estipulado en la Ley Organica de la Contraloria General del Estado; el
Codigo de Planificacion y Finanzas Publicas; la Ley Organica del Servicio Piblico; v, el
Codigo del Trabajo,

Que, ¢l organico - funcional por procesos institucional determinard la estructura
administrativa de la municipalidad, la cual se conformara teniendo en cuenta que las
distintas dependencias constituyen un organismo racionalmente integrado desde el punto
de vista de la division del trabajo;

Que, ¢l Concejo Municipal del cantén Cevallos en sesion ordinaria de fecha 30 de julio de
2014, en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 60 literal i) del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, resuelve dar por conocida la
Estructura Orgéanico - Funcional por Procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantén Cevallos;

En ejercicio de las atribuciones conferidas por el Cdodigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, COOTAD;

RESUELVO:

Articulo 1.- Aprobar la siguiente Estructura Organico - Funcional por Procesos del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Cevallos:

] “TITULO |
DE LAS POLITICAS, OBJETIVOS, COMPETENCIAS
Y VALORES INSTITUCIONALES

_CAPITULOI
DE LAS POLITICAS INSTITUCIONALES

Art. 1. Politicas institucionales.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
cantén Cevallos, adopta las siguientes politicas institucionales:

a) Participacion ciudadana de manera concertada con todos los actores sociales del
cantén, a efectos de generar desarrollo social equitativo y solidario.

b) Movilizacion de esfuerzos para dotar al gobierno auténomo descentralizado
municipal, de una infraestructura administrativa, material y humana, que permita
receptar y procesar adecuadamente los efectos de la descentralizacion.

c) Fortalecimiento y desarrollo institucional, a base de un 6ptimo aprovechamiento de / :

los recursos y esfuerzos sostenidos, para mejorar e incrementar los ing !ﬁs“*dé%k

recaudaciéon propia, impuestos, tasas, contribuciones, etc. que !
autofinanciamiento de los gastos, mediante un proceso de gerencia mumC|




d)

Preservacién y encausamiento de los iniereses municipales y ciudadanos como
finalidad institucional.

Voluntad politica, trabajo en equipo y liderazgo, para la bisqueda constante de los
mas altos niveles de rendimiento, a efectos de satisfacer con oportunidad las
expectativas ciudadanas, a base de concertacidn de fuerzas y de compromisos de los
diferentes niveles organizacionales de trabajo.

tdentificacion de los problemas prioritarios de la comunidad y basqueda oportuna de
las soluciones mas adecuadas, con el menor costo y el mayor beneficio.

CAPITULON
DE LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Art.2. Objetivos institucionales.- EIl GAD Municipal del canton Cevallos establece los
siguientes objetivos institucionales:

a)

a)

h)

)

Mejorar la calidad de vida de la poblacién del canton Cevallos, en el marco del plan
cantonal de desarroilo y de ordenamiento territorial, a través del impulso de las
fortalezas de la ciudadania mediante la aplicacién de una politica participativa.

Concebir como propios los objetivos establecidos en el plan nacional del buen vivir.

Fomentar y validar espacios que pemmitan potenciar la participacion ciudadana en et
canton Cevallos.

Planificar siguiendo los principios de conservacion, desarrollo y aprovechamiento
sustentable de los recursos naturales.

Organizar las aspiraciones del gobierno auténomo descentralizado municipal
relacionadas con el desenvolvimiento econdmico, promoviendo la proteccion y el
desarrollo de las potencialidades turisticas, sociales y culturales, propias del territoric
cantonal.

Prever, en el sector urbano y rural, programas sociales para la atencion de grupos
vulnerables, en coordinacion con la ciudadania y las autoridades de nivel provincial y
nacional.

Prestar servicios publicos de interés cantonal directamente y/o en colaboracion con
los organismos del Estado.

Coordinar la accion de las juntas parroquiales del cantén, para fines de ordenamiento
territorial que permita generar progreso comun.

Proteger el patrimonio, natural, social, cultural def cantén.
Cumplir con los demas objetivos que les sefialen la Constitucion y las leyes.

CAPITULO !
DE LAS COMPETENCIAS INSTITUCIONALES

Art. 3.- Competencias institucionales.- Son competencias exclusivas del GAD
Municipal del cantéon Cevallos, las determinadas en el articulo 264 de la Constitucion de
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la Republica; y en el articulo 55 del COOTAD; y, concurrentes o complementarias todas
aquellas que se descentralizaren del gobierno nacional, y son las siguientes:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Planificar el desarrollo cantonal y formular los correspondientes planes de
ordenamiento territorial, de manera articulada con la planificaciéon nacional, regional,
provincial y parroquial, con el fin de regular el uso y {a ocupacion del suelo urbano y
rural.

Ejercer el control sobre el uso y ocupacién del suelo en el cantén.

Planificar, construir y mantener la vialidad urbana.

Prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado, depuracién de aguas
residuales, manejo de desechos sdlidos, actividades de saneamiento ambiental y
aquellos que establezca la ley.

Crear, modificar o suprimir mediante ordenanzas, tasas y contribuciones especiales
de mejoras.

Planificar, regular y controlar el transito y el transporte publico dentro de su territorio
cantonal.

Planificar, construir y mantener la infraestructura fisica y los equipamientos de salud y
educacién, asi como los espacios publicos destinados al desarrollo social, cultural y
deportivo, de acuerdo con la ley.

Preservar, mantener y difundir el patrimonio arquitecténico, cultural y natural del
cantén y construir los espacios publicos para estos fines.

Formar y administrar los catastros inmobiliarios urbanos y rurales.

Delimitar, regular, autorizar y controlar el uso de las playas de mar, riberas y lechos
de rios, lagos y lagunas, sin perjuicio de las limitaciones que establezca la ley.

Preservar y garantizar el acceso efectivo de las personas al uso de las playas de mar,
riberas de rios, lagos y lagunas.

Regular, autorizar y controlar la explotacion de materiales aridos y pétreos, que se
encuentren en los lechos de los rios, lagos, playas de mar y canteras.

Gestionar los servicios de prevencion, proteccién, socorro y extincion de incendios.

Gestionar la cooperacion internacional para el cumplimiento de sus competencias.

En el ambito de sus competencias y territorio, y en uso de sus facultades, expediran
ordenanzas cantonales.

CAPITULO IV
DE LOS VALORES INSTITUCIONALES

Art. 4.- Valores institucionales.- E| GAD Municipal del canton Cevallos instituye los

siguientes valores institucionales: P

a)

Compromiso.- Con los intereses de su pueblo, la vida y la naturaleza.




b} Lealtad.- Hacia la institucion y las ciudadanas y ciudadanos del canton.
c}) Honradez.- En el manejo de los recursos econodmicos del Estado.

d) Respeto.- A las personas, su cultura, tradiciones y vivencias.

e) Solidaridad.- Con los grupos vulnerables del canton.

f) Equidad.-Distribucién equilibrada de los recursos publicos.

g) Agilidad.- En el cumplimiento de la mision para satisfacer las necesidades del
pueblo.

h) Responsabilidad.- Para lograr la eficiencia, eficacia y efectividad, en los bienes y
servicios municipales a los ciudadanos.

iy Transparencia.- En todos los actos de la administracion municipal y sus servidores.

j) Eficiencia.- En el cumplimiento de sus metas y objetivos y en el desempeiio de sus
servidores.

TiTULO Nl
MISION Y VISION INSTITUCIONAL

CAPITULOI
DE LA MISION INSTITUCIONAL

Art. 5.- Mision institucional. Declérese como misidon del GAD Municipal del canton
Cevallos:

Fomentar el desarrollo economico social de manera integral y equilibrada del canton, con
base en la planificaciéon técnica-estratégica, el ordenamiento del territorio y su
racionalizacion ambientalmente responsable, la participacién ciudadana para el desarrollo
del buen vivir de nuestras comunidades, en coordinacién y cooperacién con todos ios
niveles de gobierno, organismos no gubernamentales y sector privado.

CAPITULOI
DE LA VISION INSTITUCIONAL

Art. 6.- Vision institucional. Sefidlese como vision del GAD Municipal del cantdn
Cevallos:

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Cevallos, en el afo 2020
sera una institucion modelo de gestion publica de calidad y con credibilidad, gue a través
de la participacién ciudadana, voluntad politica, personal técnico y capacitado promueva
el desarrollo local del cantén Cevallos, de manera planificada y coordinada con los demas
niveles de gobierno y el sector privado.

TITULOHI
DE LA GESTION POR PROCESOS Y SU INTEGRACION




CAPITULOI
DE LA GESTION POR PROCESOS

Art. 7.- Gestion por procesos. La estructura organizacional del GAD Municipal del
canton Cevallos, estard integrada por la gestion de procesos, compatibles con la
demanda y la satisfaccion de los clientes internos y externos.

Se entendera por proceso, al conjunto de actividades dinamicamente relacionadas entre
si, que transforman insumos del ambiente interno y externo, agregando valor, a fin de
otorgar un bien o servicio a los clientes, optimizando los recursos de la municipalidad vy al
mas bajo costo posible.

Art. 8.- Son objetivos de la gestion por procesos:

a) Conocer los roles publicos en atencidon a las demandas de la sociedad con criterios
eficientes de administracion por procesos o productos.

b) Involucrar la gestién por procesos como modelo sistémico en la organizacién del
trabajo; esto es, interrelacionarlo con los demas sistemas de gestion publica.

c) Lograr la satisfacciébn de los clientes, en la entrega de servicios con calidad y
oportunidad.

d) Implementar procedimientos de gestibn basados en la administracién operativa de
productos con el correspondiente control y monitoreo de resultados.

e) Adaptar el trabajo de la municipalidad, al dinamismo propio de la administraciéon y a
los cambios permanentes de la tecnologia.

f) Integrar y mantener equipos de trabajo interdisciplinarios, y promover la
polifuncionalidad de las actividades, que apunten a incrementar la profesionalizacion
de la fuerza de trabajo y a la aplicacién de politicas y métodos mas viables para el
manejo del régimen remunerativo, sustentado en la evaluacién de resultados.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DE LOS PROCESOS

Art. 9.- Integracidon de los procesos.- En el GAD Municipal del canton Cevallos se
integran los siguientes procesos:

PROCESO LEGISLATIVO

AMBITO Determina las politicas en las que se sustentaran los demas
procesos institucionales para el logro de objetivos. Su
competencia se traduce en los actos normativos, resolutivos y
fiscalizadores.

SE INTEGRA CON El Concejo municipal.




PROCESO

GOBERNANTE

AMBITO

Orienta y ejecuta la politica trazada por el proceso
legislativo; le compete tomar las decisiones, impartir las
instrucciones para que los demas procesos bajo su cargo, se
cumplan. Es el encargado de coordinar y supervisar el
cumplimiento eficiente y oportuno de las diferentes acciones
y productos

SE INTEGRA CON

La Alcaldia.

PROCESOS

HABILITANTES

NIVEL

DE ASESORIA

AMBITO

Corresponde al consultivo, de ayuda o consejo a los demas
procesos. Sus acciones se perfeccionan a través del proceso
gobernante o legislativo, segiin a quien corresponda la
supervisiéon del trabajo, quien podria asumir, aprobar,
modificar los proyectos, estudios o informes presentados por
el proceso asesor. Su relacion es indirecta con respecto a los
procesos generadores de valor.

SE INTEGRA CON

Comisiones permanentes, especiales u ocasionales vy
técnicas; consejos tematicos; procuraduria  sindica;
fiscalizacién; y, auditoria interna.

NIVEL

DE APOYO

AMBITO

Es el que presta asistencia técnica y administrativa de tipo
complementario para la operatividad de los demas procesos.

SE INTEGRA CON

Planificacién estratégica; direccion administrativa —
financiera; y, Secretaria General.

PROCESO

AGREGADORES DE VALOR

NIVEL

OPERATIVO

AMBITO

Es el encargado de la ejecucién directa de los proyectos o
productos finales que se entregan al cliente. Encomendado
de cumplir con los objetivos y finalidades de la
municipalidad. Ejecuta los planes, programas, proyectos y
demas politicas y decisiones del proceso gobernante. Los
productos y servicios que entrega al cliente, lo perfecciona
con el uso eficiente de recursos y al mas bajo costo.

SE INTEGRA CON

Direccién de obras y servicios publicos y Departamenfb de
cultura y desarrollo social.

NIVEL

ENTIDADES ADSCRITAS

AMBITO

Constituyen las entidades y cuerpos colegiados que sin ser
parte integrante o dependiente del gobierno municipal,
mantienen vinculacién directa con el accionar politico
administrativo cantonal, cuya organizacién tiene autonomia
administrativa y funcional

SE INTEGRA CON

Registro de la propiedad, cuerpo de bomberos, junta cantonal
de proteccion de derechos, consejos de igualdad, comités
cantonales y otros.




TITULO IV
ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL Y FUNCIONAL

CAPITULO |
ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL

Art. 10.- Organigrama estructural.- En el GAD Municipal del cantén Cevallos se
instituye el siguiente organigrama estructural:
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CAPITULO II
ESTRUCTURA FUNCIONAL

Seccién Primera
Del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén Cevallos

Art. 11.- Naturaleza juridica.- El Gobieno Autonomo Descentralizado Municipal del canton
Cevallos es persona juridica de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y
financiera. Estara integrado por las funciones de participacion ciudadana; legislacion y
fiscalizacion; y, ejecutiva previstas en el Coédigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacién, para el ejercicio de las funciones y competencias que le
comresponde.

Art. 12.- Objetivo.- El objetivo del GAD Municipal del cantén Cevallos es desarrollar de
manera sustentable la circunscripcién territorial cantonal, para garantizar la realizacion del
buen vivir a través de la implementacién de politicas publicas cantonales, en el marco de sus
competencias constitucionales y legales.

Art. 13.- Funcién global.- El ejercicio del GAD Municipal del cantén Cevalios se realizara a
través de tres funciones integradas: de legislacion, normatividad y fiscalizacion; de ejecucién
y administracion; y, de participaciéon ciudadana y control social.

Art. 14.- Funciones especificas.- Son funciones del GAD Municipal del cantén Cevallos las
siguientes:

a) Promover el desarrollo sustentable de su circunscripcion territorial cantonal, para
garantizar la realizacion del buen vivir a través de la implementacion de politicas publicas
cantonales, en el marco de sus competencias constitucionales y legales.

b) Disefiar e implementar politicas de promocién y construccion de equidad e inclusion en
su territorio, en el marco de sus competencias constitucionales y legales.

c) Establecer el régimen de uso del suelo y urbanistico, para lo cual determinara las
condiciones de urbanizacién, parcelacion, lotizaciéon, division o cualquier otra forma de
fraccionamiento de conformidad con la planificaciéon cantonal, asegurando porcentajes
para zonas verdes y areas comunales.

d) Implementar un sistema de participacion ciudadana para el ejercicio de los derechos y la
gestién democratica de la accién municipal.

e) Elaborar y ejecutar el plan cantonal de desamollo, el de ordenamiento temitorial y las
politicas publicas en el &ambito de sus competencias y en su circunscripcion territorial, de
manera coordinada con la planificacion nacional, regional, provincial y parroquial, y
realizar en forma permanente, el seguimiento y rendicion de cuentas sobre el
cumplimiento de las metas establecidas.




a)

h)

)

k)

m)

n)

0)

P)

Ejecutar las competencias exclusivas y concurrentes reconocidas por la Constitucion y la
ley y en dicho marco, prestar los servicios publicos y construir la obra puablica cantonal
correspondiente, con criterios de calidad, eficacia y eficiencia, observando los principios
de universalidad, accesibilidad, regularidad, continuidad, solidaridad, interculturalidad,
subsidiariedad, participacion y equidad.

Regular, controlar y promover el desarrolio de la actividad turistica cantonal, en
coordinacion con los demas gobiemos auténomos descentralizados, promoviendo
especialmente la creacion y funcionamiento de organizaciones asociativas y empresas
comunitarias de turismo.

Promover los procesos de desarrollo econémico local en su jurisdiccion, poniendo una
atencion especial en el sector de la economia social y solidaria, para lo cual coordinara
con los otros niveles de gobiemo.

implementar el derecho al habitat y a la vivienda y desamollar planes y programas de
vivienda de interés social en el territorio cantonal.

implementar los sistemas de proteccién integral del cantén que aseguren el gjercicio,
garantia y exigibilidad de los derechos consagrados en la Constitucidén y en los
instrumentos intemacionales, lo cual incluira la conformacion de los consejos cantonales,
juntas cantonales y redes de proteccidon de derechos de los grupos de atencion
prioritaria. Para la atencién en las zonas rurales coordinara con los gobiemos auténomos
parroquiales y provinciales.

Regular, prevenir y controlar la contaminacién ambiental en el temitorio cantonal de
manera articulada con las politicas ambientales nacionales.

Prestar servicios que satisfagan necesidades colectivas respecto de los que no exista
una explicita reserva legal a favor de otros nivetes de gobiemo, asi como la elaboracion,
manejo y expendio de viveres; servicios de faenamiento, plazas de mercado y
cementerios.

Regular y controlar el uso del espacio publico cantonal y, de manera particular, el
ejercicio de todo tipo de aclividad que se desarroile en él, la colocacidén de publicidad,
redes o sefalizacion.

Crear y coordinar los consejos de seguridad ciudadana municipal, con la participacion de
la Policia Nacional, la comunidad y otros organismos relacionados con la materia de
seguridad, los cuales formularan y ejecutaran politicas locales, planes y evaiuacion de
resultados sobre prevencién, proteccion, seguridad y convivencia ciudadana.

Regular y controlar las construcciones en la circunscripcion cantonal, con especial
atencién a las normas de control y prevencion de riesgos y desastres.

Regular, fomentar, autorizar y controlar el ejercicio de actividades econdmicas,
empresariales o profesionales, que se desarollen en locales ubicados en Ila
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circunscripcion temritorial cantonal con el objeto de precauteilar los derechos de la
colectividad.

q) Promover y patrocinar las culturas, las artes, actividades deportivas y recreativas en
beneficio de la colectividad del cantdn.

r) Crear las condiciones materiales para la aplicécién de politicas integrales y participativas
en tomo a la regulacién del manejo responsable de {a fauna urbana.

s) Las demas establecidas en la ley.

Seccion Segunda
Proceso Legislativo

Paragrafo 1ro.
Concejo municipal

Art. 15.-El Concejo Municipal es el érgano de legislacion y fiscalizacion del GAD Municipal
del canton Cevallos.

Art. 16.- Estructura basica.- El Concejo Municipal del GAD Municipal del canton Cevallos
estara integrado por el alcalde o aicaidesa, que lo presidird con voto dirimente y por los
concejales o concejalas elegidos por votacién popular, de conformidad con lo previsto en ia
ley de materia electoral. Actuara en concomitancia al articulo 253 de la Constitucion de la
Repiblica y los articulos 56, 57, 58 del COOTAD.

Art. 17 .- Objetivo.-El objetivo del Consejo Municipal del GAD Municipal del canton Cevallos
es legislar y fiscalizar la administracién Municipal, enmarcada en las leyes de la repiblica, en
funcion a lo estipulado en los articulos 326, 327, 328, 329, 330 del COOTAD.

Art. 18.- Funcién global.- La funcién global del Concejo Municipal del GAD Municipal del
canton Cevallos se integra con la de legisiar y fiscalizar la gestidon municipal.

Art. 19.- Atribuciones del Concejo Municipal.-Son atribuciones del concejo municipal del
GAD Municipal del canton Cevallos las establecidas en el articulo 57 del COOTAD, leyes
conexas, ordenanzas, resoluciones, acuerdos y reglamentos municipales.

a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de competencia del gobiemo
auténomo descentralizado municipal, mediante la expedicién de ordenanzas cantonales,
acuerdos y resoluciones.

b) Regular, mediante ordenanza, la aplicacion de tributos previstos en la ley a su favor.

¢) Crear, modificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por los servicios
que presta y obras que ejecute.
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d)

e)

g)

1)

k)

n)

0)

Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del gobiemo auténomo
descentralizado municipal, para regular temas institucionales especificos o reconocer
derechos particulares.

Aprobar el plan cantonal de desamolio y el de ordenamiento teritorial formulado
participativamente con la accion del consejo cantonal de planificacion y las instancias de
participacién ciudadana, asi como evaluar la ejecucion de los mismos.

Conocer la estructura organica funcional del gobiemo auténomo descentralizado
municipal.

Aprobar u observar el presupuesto del gobiemo auténomo descentralizado municipal,
que deberd guardar concordancia con el plan cantonal de desamollo y con el de
ordenamiento territorial, asi como garantizar una participacién ciudadana en el marco de
la Constitucion y ia ley. De igual forma, aprobara u observard la liquidacion
presupuestaria del afio inmediato anterior, con las respectivas reformas.

Aprobar a pedido del alcalde o alcaldesa traspasos de partidas presupuestarias y
reducciones de crédito, cuando las circunstancias lo ameriten.

Autorizar la contratacién de empréstitos destinados a financiar la ejecucién de programas
y proyectos previstos en el plan cantonal de desarrolio y el de ordenamiento termitorial, en
el monto y de acuerdo con los requisitos y disposiciones previstos en la Constitucién, la
ley y las ordenanzas que se emitan para el efecto.

Aprobar la creacion de empresas publicas o la participacion en empresas de economia
mixta, para fa gestidn de servicios de su competencia u obras puablicas cantonales,
segun las disposiciones de ia Constitucién y la ley. La gestién de los recursos hidricos
serd exclusivamente poblica y comunitaria de acuerdo a las disposiciones
constitucionales y legales.

Conocer el plan operativo y presupuesto de las empresas publicas y mixias del gobiemo
autébnomo descentralizado municipal, aprobado por el respectivo directorio de la
empresa, y consolidario en el presupuesto general del gobiemo municipat.

Conocer las declaraciones de utilidad publica o de interés social de los bienes materia de
expropiacion, resueltos por el aicalde, conforme la ley.

Fiscalizar la gestion del alcalde o alcaldesa del gobierno autébnomo descentralizado
municipal, de acuerdo al presente Caédigo.

Destituir, con el voto conforme de las dos terceras partes de sus integrantes, al alcalde o
alcaldesa, al vicealcalde o vicealcaldesa o concejales o concejalas que hubieren
incurrido en una de las causales previstas en este Cédigo, garantizando e! debido
proceso.

Elegir de entre sus miembros al vicealcaide o vicealcaldesa del gobiemo auténomo
descentralizado municipal.
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P)

Q)

r

s)

b

V)

Designar, de fuera de su seno, al secretario o secretaria del concejo, de la tema
presentada por el alcalde o alcaldesa.

Decidir la participacién en mancomunidades o consorcios.

Conformar las comisiones permanentes, especiales y técnicas que sean necesarias,
respetando Ia proporcionalidad de la representacién politica y poblacional urbana y rural
existente en su seno, y aprobar la conformacién de comisiones ocasionales sugeridas
por el alcaide o alcaldesa.

Conceder licencias a sus miembros, que acumulados, no sobrepasen sesenta dias. En el
caso de enfermedades catastréficas o calamidad doméstica debidamente justificada,
podra prorrogar este plazo.

Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por parte del
alcalde o alcaldesa.

Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u organismos
colegiados.

Crear, suprimir y fusionar parroquias urbanas y rurales, cambiar sus nombres y
determinar sus linderos en el temritorio cantonal. Por motivos de conservacion ambiental,
del patrimonio tangible e intangible y para garantizar la unidad y la supervivencia de
pueblos y nacionalidades indigenas, los concejos cantonales podran constituir
parroquias rurales con un namero menor de habitantes del previsto en este Cadigo.

Expedir la ordenanza de construcciones que comprenda las especificaciones y normas
técnicas y legales por las cuales deban regirse en el cantén la construccién, reparacion,
transformacion y demolicion de edificios y de sus instalaciones.

Regular y controlar, mediante la normativa cantonal correspondiente, el uso del suelo en
el territorio del cantén, de conformidad con las leyes sobre la materia, y establecer el
régimen urbanistico de la tierra.

Reglamentar los sistemas mediante los cuales ha de efectuarse la recaudacion e
inversién de las rentas municipales.

Regular mediante ordenanza la delimitacién de los barrios y parroquias urbanas tomando
en cuenta la configuracién territorial, identidad, historia, necesidades urbanisticas y
administrativas y la aplicacion del principio de equidad interbarriat.

aa) Emitir politicas que contribuyan al desamollo de las culturas de su jurisdiccion, de

acuerdo con las leyes sobre la materia.

bb) Instituir el sistema cantonal de proteccion integral para los grupos de atencion prioritaria.

cc) Las demas previstas en la Ley.
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Art. 20.- Atribuciones de los concejales 0 concejalas.-Los concejales o concejalas del
GAD Municipal del cantén Cevallos tienen las siguientes afribuciones:

a) Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones del concejo municipal.

b) Presentar proyectos de ordenanzas cantonales, en el ambito de competencia del
gobiemo auténomo descentralizado municipal.

¢) Intervenir en el consejo cantonal de planificacion y en las comisiones, delegaciones y
representaciones que designe el concejo municipal.

d) Fiscalizar las acciones del ejecutivo cantonal de acuerdo con este Cédigo y la ley.

Seccion Tercera
Proceso Gobernante

Paragrafo 1ro.
Alcaldia

Art. 21.- Ei Alcalde o la Alcaldesa del GAD Municipal del cantén Cevallos es la primera
autoridad del ejecutivo del gobierno auténomo descentralizado municipal, elegido por
votacion popular, de acuerdo con los requisitos y regulaciones previstas en la ley de materia
electoral.

Art. 22.- Objetivo.- Ei Alcalde o Alcaldesa del GAD Municipal del cantén Cevallos tiene
como objetivo impulsar el desarrolio integral del canton y la 6ptima utilizacion de los recursos
de la institucion, acorde a una gestion 4gil, transparente y eficiente, en concordancia con el
articulo 331 del COOTAD.

Art. 23.- Funcién global.- La funcion global del Alcalde o Alcaldesa es la de ejercer de
manera exclusiva la facultad ejecutiva del Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Cevallos.

Art. 24.- Atribuciones del alcalde o alcaldesa.- Las atribuciones de! Alcalde o Alcaldesa
del GAD Municipal del cantén Cevallos son las establecidas en el articulo 60 del COOTAD,
leyes conexas, ordenanzas, resoluciones, acuerdos y reglamentos municipales, mismas que
se detallan a continuacion:

a) Ejercer la representacion legal del gobiemo auténomo descentrafizado municipal; v la
representacion judicial conjuntamente con el procurador sindico.

b) Ejercer de manera exclusiva la facultad ejecutiva del gobiemo auténomo descentralizado
municipal.

c) Convocar y presidir con voz y voto dirimente las sesiones del concejo municipal, para lo
cual debera proponer el orden del dia de manera previa.
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d)

e)

9)

h)

)

k)

n)

Presentar proyectos de ordenanzas al concejo municipal en el &mbito de competencias
del gobierno auténomo descentralizado municipal.

Presentar con facultad privativa, proyectos de ordenanzas tributarias que creen,
modifiquen, exoneren o supriman tributos, en el ambito de las competencias
correspondientes a su nivel de gobiemo.

Dirigir la elaboracion del plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, en
concordancia con el plan nacional de desarrollo y los planes de los gobiernos auténomos
descentralizados, en el marco de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la
diversidad, con la participaciéon ciudadana y de otros actores del sector publico y la
sociedad; para lo cual presidira las sesiones del consejo cantonal de planificacion y
promovera la constituciéon de las instancias de participacion ciudadana establecidas en la
Constitucién y fa ley.

Elaborar el plan operativo anual y la correspondiente proforma presupuestaria
institucional conforme al plan cantonal de desarrollo y de ordenamiento temitorial,
observando los procedimientos participativos sefialados en este Cédigo. La proforma del
presupuesto institucional debera someteria a consideracién del concejo municipal para
su aprobacién.

Decidir el modelo de gestién administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
cantonal de desarrolio y el de ordenamiento temitorial, los planes de urbanismo y las
correspondientes obras publicas.

Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir,
previo conocimiento del concejo, la estructura organico - funcional del gobiemo
auténomo descentralizado municipal; nombrar y remover a los funcionarios de direccién,
procurador sindico y demas servidores publicos de libre nombramiento y remocién del
gobiemo auténomo descentralizado municipal.

Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobiemo auténomo
municipal y sefalar el plazo en que deben ser presentados los informes
correspondientes.

Sugerir la conformacion de comisiones ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobiemo municipal.

Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participacion el gobierno municipal; asi como delegar
atribuciones y deberes al vicealcalde o vicealcaldesa, concejalas, concejales y
funcionarios, dentro del ambito de sus competencias.

Presidir de manera directa o a través de su delegado o delegada el consejo cantonal
para la igualdad y equidad en su respectiva jurisdiccion.

Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al gobiemo autdn
descentralizado mumcapal de acuerdo con la ley. Los convenios de credthvp»aﬁu S
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0)

P)

q)

r

x)

Y)

gue comprometan el patrimonio institucional requerirdn autorizacién dei Concejo, en los
montos y casos previstos en las ordenanzas cantonales que se dicten en la materia.

La aprobacion, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en casos especiales
originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de emergencia
legalmente declarada, manteniendo la necesaria relacidn entre los programas y
subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecuciéon de obras piblicas nila
prestacién de servicios publicos. El alcalde o la aicaldesa debera informar al concejo
municipal sobre dichos traspasos y las razones de los mismos.

Dictar, en caso de emergencia grave, bajo su responsabilidad, medidas de caracter
urgente y transitorio y dar cuenta de ellas al concejo cuando se reina, si a éste hubiere
correspondido adoptarias, para su ratificacion.

Coordinar con la Policia Nacional, la comunidad y otros organismos relacicnados con la
materia de sequridad, la formulacion y ejecucién de politicas locales, planes y evaluacion
de resullados sobre prevencion, proteccion, seguridad y convivencia ciudadana.

Conceder permisos para juegos, diversiones y espectaculos publiicos, en ias parroquias
urbanas de su circunscripcion, de acuerdo con las prescripciones de las leyes vy
ordenanzas sobre la materia. Cuando los espectaculos publicos tengan lugar en las
pamroquias rurales, se coordinara con el gobierno auténomo descentralizado parroquial
rural respectivo.

Organizacion y empleo de la policia municipal en los dmbitos de su competencia dentro
del marco de la Constitucion y la ley.

integrar y presidir la comisiéon de mesa.
Suscribir las actas de las sesiones del concejo y de la comision de mesa.
Coordinar la accién municipal con las demas entidades publicas y privadas.

Dirigir y supervisar las actividades de la municipalidad, coordinando y controlando el
funcionamiento de los distintos departamentos.

Resolver los reclamos administrativos que le corresponden.

Presentar al concejo y a la ciudadania en general, un informe anual escrito, para su
evaluacion a traves del sistema de rendicion de cuentas y controt social, acerca de ia
gestion administrativa realizada, destacando el estado de los servicios y de las demas
obras pdblicas realizadas en el afio anterior, los procedimientos empleados en su
ejecucion, los costos unitarios y totales y la forma como se hubieren cumplido los planes
y programas aprobados por el concejo.

Solicitar la colaboracién de la policia nacional para el cumplimiento de sus funciones.
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aa) Las demas que prevea la ley y las ordenanzas municipales.

Paragrafo 2do.
Vicealcaidia

Art 25.- Vicealcalde o vicealcaldesa.- El Vicealcalde o Vicealcaldesa es la segunda
autoridad del ejecutivo del GAD Municipal del canton Cevallos elegido o elegida por el
concejo municipal de entre sus miembros. Su designacién no implica la pérdida de la calidad
de concejal o concejala. Reemplazara al alcalde o aicaldesa en caso de ausencia y en los
casos expresamente previstos en la ley.

Art. 26.- Atribuciones del vicealcalde o vicealcaldesa.- Las atribuciones del Vicealcalde o
Vicealcaldesa del GAD Municipal del canton Cevalios estan contempladas en el articulo 62
dei COOTAD, y se detallan a continuacién:

a) Subrogar al alcalde o alcaldesa, en caso de ausencia temporal mayor a tres dias y
durante el tiempo que dure la misma. En caso de ausencia definitiva, el o la
vicealcaldesa asumira hasta terminar el periodo. La autoridad reemplazante recibira la
remuneracion correspondiente a la primera autoridad del ejecutivo.

b) Cumplir las funciones y responsabilidades delegadas por el alcalde o alcaldesa.

¢) Todas las correspondientes a su condicién de coencejal o concejala.

d) El vicealcalde o vicealcaldesa no podra pronunciarse en su calidad de concejal o
concejala sobre la legalidad de los actos o contratos que haya ejecutado durante sus
funciones como ejecutivo. Las resoluciones que el concejo adopte contraviniendo esta
disposicion, seran nulas.

e) Las demas que prevean la ley y las ordenanzas municipales.

Seccién Cuarta

Procesos Habilitantes

Paragrafo 1ro.
Comisiones permanentes, especiales u ocasionales y técnicas

Art. 27.- El concejo municipai del GAD Municipal del cantén Cevaltos conformara comisiones
de trabajo las que emitiran conclusiones y recomendaciones que seran consideradas como
base para la discusién y aprobacion de sus decisiones.

permanentes; especiales u ocasionales; y, técnicas, Tendran la calidad de permanegfes
menos, la comision de mesa; la de planificacion y presupuesto; y, la de igualdad y g f‘“



Art. 29.- Objetivo.- El objetivo de las comisiones del GAD Municipal del cantdén Cevallos es
asesorar en el Ambito de su competencia, para la toma de decisiones.

Art. 30.- Funcién global.- La funcion global de las comisiones del GAD Municipal del canton
Cevallos es emitir conclusiones y recomendaciones que seran consideradas como base para
la discusion y aprobacion del drgano legislativo.

Paragrafo 2do.
Consejo Cantonal de Seguridad Ciudadana:

Art. 31.- El GAD Municipal del canton Cevallos tendra entre otras, la siguiente funcion: Crear
y coordinar los consejos de seguridad ciudadana municipal, con la participacién de la Policia
Nacional, la comunidad y ofros organismos relacionados con la materia de seguridad, los
cuales formularan y ejecutaran politicas locales, planes y evaluacién de resultados sobre
prevencién, proteccién, seguridad y convivencia ciudadana.

Art. 32.- El alcalde o alcaldesa del GAD Municipal del cantén Cevallos coordinara con la
Palicia Nacional, la comunidad y otros organismos relacionades con la materia de seguridad,
la formulacion y ejecucién de poiiticas locales, planes y evaluacion de resultados sobre
prevencidn, proteccion, seguridad y convivencia ciudadana.

Art. 33.- Compete al Consejo Cantonal de Seguridad Ciudadana del cantén Cevallos, lo
siguiente:

a) Formular y asesorar en las politicas locales para el desarrollo, cumplimiento y
permanencia de los procesos de seguridad ciudadana local.

b) Concertar, organizar, planificar, controlar y evaluar los planes integrales de seguridad
ciudadana en el canton Cevallos.

¢) Desarrollar el sistema de seguridad ciudadana, aplicando estrategias de caracter
preventivo en el canton Cevalios, aplicando los principios determinados en [a ley y la
respectiva ordenanza.

d) Proponer ordenanzas para la aplicacién de las estrategias en materia de seguridad
ciudadana, asi como la suscripcidon de convenios que respalden las acciones a
ejecutarse entre las entidades que conforman el Consejo de Seguridad Ciudadana en el
cantén Cevallos.

e) Proponer los reglamentos necesarios para su funcionamiento.
f) Fomentar la participacién ciudadana local, en la formacién de un voluntariado para

vigilancia y alerta a la Policia Nacional.

Art. 34.- El Consejo Cantonal de Seguridad Ciudadana del canton Cevallos, se constituye
con los siguientes organismos: comité consultive, comité operativo y jefatura ejecutiva.
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Paragrafo 3ro.
Consejo de Planificacion:

Art. 35.- El Consejo de Planificacion en el GAD Municipal del cantén Cevallos estara
presidido por su maximo representante e integrado de acuerdo con la ley.

Art. 36.- El GAD Municipal del cantén Cevallos tendra entre ofras, la siguiente competencia
exclusiva sin perjuicio de otras que determine la ley: a) Planificar, junto con ofras
instituciones del sector publico y actores de la sociedad, el desarrollo cantonal y formular los
comespondientes planes de ordenamiento territorial, de manera articulada con la
planificacion nacional, regional, provincial y parroquial, con el fin de regular el uso y la
ocupacion del suelo urbano y rural, en el marco de la intercuituralidad y plurinacionalidad y el
respeto a la diversidad.

Art. 37.- El Consejo de Planificacion participativa del GAD Municipal del cantén Cevallos
participara en el proceso de formulacion, seguimiento y evaluacién de sus planes y emitiran
resojucion favorable sobre las prioridades estratégicas de desarrollo como requisito
indispensable para su aprobacion ante el érganc legisiativo correspondiente.

Art. 38.- Las sesiones del Consejo de Planificacion del GAD Municipal det cantén Cevalios
seran convocadas y presididas por la maxima autoridad electa y funcionaran conforme a la
Ley.

Art. 39.- El Consejo de Pianificacion det GAD Municipal del cantén Cevallos se constituira y
organizara mediante acto normativo; y, estara integrado por:

t. El alcalde o aicaldesa del GAD Municipal del cantén Cevallos, quien convocars al
consejo, lo presidira y tendra voto dirimente.

2. Un representante del concejo municipal.

3. La o el director de planeacion desarollo y cooperacion y tres funcionarios designados
por el alcalde o alcaldesa.

4. Tres representantes delegados por las instancias de participacién, de conformidad con lo
establecido en la ley y sus actos normativos respectivos.

5. Un representante del nivel de gobiemo parroquial rural.

Art. 40.- Son funciones del Consejo de Planificacién del GAD Municipal del cantén Cevallos:

1. Participar en el proceso de formulacion de sus planes y emitir resolucion favorable sobre
fas prioridades estratégicas de desarrollo, como requisito indispensable para su

aprobacién ante el érgano legislativo.

2. Velar con la coherencia del plan de desarollo y de ordenamiento temtuna;Lmn Ins
planes de los demas niveles de gobiemo y con el plan nacional de desarmllnf ] 1 :
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3. Verificar la coherencia de la programacién presupuestaria cuatrianual y de los planes de
inversion con el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento territorial.

4. Velar por la armonizacion de la gestion de cooperacion internacional no reemboisabie
con los planes de desarrolio y de ordenamiento temitorial respectivos.

5. Conocer ios informes de seguimiento y evaluacion del plan de ordenamiento temitorial.

6. Delegar la representacion técnica ante la Asamblea General.

Paragrafo 41o.
Consejo Cantonal de Proteccién de Derechos:

Art. 41.- E| GAD Municipal del canton Cevallos debe, mediante ordenanza municipal, crear el
Consejo Cantonal de Proteccién de Derechos, gue vele por el cumpiimiento de los derechos
de los nifos, nifas y adolescentes.

Art. 42 - El Consejo Cantonal de Proteccion de Derechos se constituird con la participacion
paritaria de representantes de la sociedad civil, especialmente de los titulares de derechos;
del sector publico, integrados por delegados de los organismos desconcenirados del
gobiemo nacional que tengan responsabilidad directa en |a garantia, proteccién y defensa de
los derechos de las personas y grupos de atencion prioritaria;, delegados del gobiemo
municipal y, delegados de los gobiernos parmoquiales rurales. Estara presidido por la maxima
autoridad de la funcién ejecutiva det gobiemo municipal, o su delegado; y, su vicepresidente
sera electo de entre los delegados de la sociedad civil.

Art. 43.- Las funciones del Concejo Cantonal de Proteccion de Derechos del GAD Municipal
del cantén Cevallos son:

a) Formular las politicas publicas municipales que se relacionen con las tematicas como
género, étnico, interculturalidad, generacional, movilidad humana, discapacidad,
manteniendo un vinculo de coordinacion con el Consejo Nacional de igualdad.

b) La transversalizacion, las politicas publicas de género, étnico-intercultural, generacional,
movilidad humana, discapacidad, en las instituciones publicas y privadas del canton
Cevallos.

c) Observar, vigilar y articular los mecanismos para exigir el cumplimiento de los derechos
individuales y colectivos en la aplicacién de los servicios publicos y privados, que tenga
intima relacién con las politicas publicas de igualdad.

d) Dar seguimientos y evaluaciones de la politica pablica para la igualdad.

e) Coordinar con las entidades rectoras y ejecutoras con los organismos especializados asi
como con redes interinstitucionales de proteccion de derechos de la jurisdiccion
cantonal.
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f) Promover la conformacién y fortalecimiento de las Defensorias Comunitarias y Consejos
Consultivos de titulares de derechos.

g) Designar a la Secretaria o Secretario Ejecutivo.
h) Apoyar y brindar seguimientc a las Juntas Cantonales de Proteccién de Derechos.
iy Aprobar el organigrama funcional del Consejo Cantonal de Proteccién de Derechos.

j) Aprobar el presupuesto anual dei Consejo Cantonal de Proteccién de Derechos
enmarcados dentro del plan de Ordenamiento de Termritorial del Cantdén para enviario al
Gobiemo Autonomo Descentralizado de Cevallos, para asegurar su financiamiento
dentro de los plazos que seiialza la ley.

k) Aprobar los reglamentos necesarios que le permitan desarroliar sus funciones.

I} Las demas que sefizalen las leyes.

Paragrafo 5to.
Junta Cantonal de Protecci6én de Derechos:

Art. 44.- El GAD Municipal del cantén Cevallos, conjuntamente con los demas cantones que
integran el Frente Sur Occidental, organizara y financiara un Consejo Cantonal de Proteccion
de Derechos consagrados en la Constitucion y los instrumentos intemacionales de derechos
humanos.

Art. 45.- El Consejo Cantonal de Proteccion de Derechos del GAD Municipal del cantén
Cevallos, tendr@ como atribuciones ia formulacion, transversalizacién, observancia,
seguimiento y evaluacion de las politicas pubiicas de proteccion de derechos, articulada a las
politicas publicas de los consejos nacionales para !a igualdad. El consejo coordinara con las
entidades asi como con las redes interinstitucionales especializadas en proteccion de
derechos.

Paragrafo 6to.
Sistema de Participacién Ciudadana:

Art. 46.- E| GAD Municipal del cantén Cevallos, de acuerdo al articulo 304 del COOTAD,
conformara un sistema de participacion ciudadana, que se regule por acto normative, con
estructura y dencminacién propias.

Art. 47.- El sistema de participacién ciudadana del GAD Municipal del cantén Cevallos se
constituye para:

a) Deliberar sobre las prioridades de desarmollo en el canton, asi como, conocer y defp,'lrlns
objetivos de desarrollo territorial, lineas de accion y metas. .*n
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b) Participar en la formulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion det Plan de Desarrollo y
de Ordenamiento Temitorial (PDOT); y en general, en la definicion de propuestas de
inversién publica del cantén.

c) Participar activamente en la elaboracion del presupuesto participativo del GAD
MUNICIPAL del cantén Cevallos, el mismo gue guardara relacion directa y obligatoria
con el plan de desarrollo cantonal y con las prioridades de inversién previamente
acordadas.

d) Participar en la definicion de politicas publicas.

e) Generar las condiciones y mecanismos de coordinacion para el tratamiento de temas
especificos que se relacionen con los objetivos de desarrollo cantonal, a través de grupos
de interés sectoriales o sociales que fueren necesarios para la formulacién y gestion del
plan, quienes se reunirdn las veces que sea necesario. Los grupos de interés
conformados prepararan insumos debidamente documentados que servirdn para la
formulacion del plan.

f) Evaluar la gestion del GAD Municipat de! cantén Cevallos que se efectuara mediante la
transparencia, el control social y la rendicion de cuentas publicas, fortaleciendo la
democracia local.

g} Pedir rindan cuentas piblicas de la gestién a las autoridades de eleccion popular y a los
de libre nombramiento y remocion, con determinacion de resultados e impactos logrados.

h) Promover la participacion, involucramiento y corresponsabilidad de la ciudadania en las
decisiones que tienen que ver con el desarrolio del canton.

i) Impulsar mecanismos de participacion ciudadana, a través de las escuelas de formacion.

Art. 48.- Para el funcionamiento del sistema de participacion ciudadana el GAD Municipal det
cantén Cevallos debera regular mediante ordenanza, determinando de manera clara los
6rganos que lo conforman.

Paragrafo 7mo.
Procuraduria Sindica

Art. 49.- Estructura bésica.- La Procuraduria Sindica del GAD Municipal del cantén
Cevallos estara constituida por la unidad de comisaria municipal.

Art. 50.- Objetivo.- El objetivo de la Procuraduria Sindica del GAD Municipal del canton
Cevallos es apoyar al normal funcionamiento de la gestién y funcién municipal, enmarcados
en normas constitucionales.

Art. 51.- Funcién global.- La funcion global de la procuraduria sindica del GAD Municipal
del cantén Cevalios es unificar los criterios legales y recomendar el criterio institucional a

24



asumir en funcidon de los intereses del desamollo local. Elfla Procurador/a Sindico/a tendra
junto con el alcalde, la representacion judicial y extrajudicial de la municipalidad.

Art. 52.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Procuraduria Sindica del
GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b}

c)

d)

e)

a)

h)

)
k)

Coadyuvar en la expedicion de ordenanzas en las gque se contemplard de manera
obligatoria la consulta previa y vigilancia ciudadana; remediaciéon de los impactos
ambientales, sociales y en la infraestructura vial, provocados por la actividad de
explotacion de aridos y pétreos.

Preparar antes de! 10 de septiembre de cada afic el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el afo siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de
desarmrollo y ordenamiento temitorial y bajo los principios de la participacién definidos en
la Constitucion y la ley.

Ejercer la representacion judicial del GAD Municipal del cantdén Cevallos conjuntamente
con el alcalde o alcaldesa.

Asesorar al nivel legislativo, ejecutivo, directivo y administrativo de la municipalidad en
asuntos de orden juridico.

Programar, organizar, dirigir, coordinar y controlar !as actividades relacionadas con
estudios juridicos, patrocinio legal y contrataciones de la municipalidad.

Estudiar y emitir dictdmenes de caracter juridico y legal sobre los asuntos que le sean
consultados.

Elaborar proyectos de leyes, ordenanzas, acuerdos, convenios, contratos, reglamentos y
mas instrumentos legales o juridicos que le sean solicitadas por el alcalde o aicaldesa o
concejo municipal.

intervenir en los tramites legales, judiciales y extrajudiciales que le competan a la
municipalidad.

Participar y vigilar el tramite de los procesos civiles, penales, laborales y administrativos
propuestos contra la municipalidad o que ésta inicie contra terceros.

Participar en las comisiones del concejo municipal a los que fuere invitado o nofificado.

Elevar a escritura publica toda adquisicién de bienes raices que pasen a formar parte del
patrimonio municipal.

Procurar el mejoramiento continuo de los procesos de la direccidn.



Paragrafo 8vo.
Unidad de Comisaria Municipal

Art. 53.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Comisaria Municipal del GAD Municipal del
cantéon Cevallos es controlar el cumplimiento de leyes, ordenanzas y reglamentos
municipales por parte de la poblacién, ejerciendo el control del uso y mantenimiento en
condiciones apropiadas de los espacios y servicios publicos.

Art. 54.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de ja Unidad de Comisaria
Municipal del GAD Municipal del canton Cevallos son las siguientes:

a)

b)

9)

h)

)

k)

Gestionar de manera concurrente y de forma articulada con [as politicas y los planes
emitidos por el organismo nacional responsable, la prevencidn, reaccion, mitigacion,
reconstruccion y transferencia, para enfrentar todas las amenazas de origen natural o
antrépico que afecten al canton.

Adoptar obligatoriamente nommas técnicas para la prevencién y gestion de riesgos
sismicos con el propésito de proteger las personas, colectividades y la naturaleza.

Asegurar el cumplimiento de ias ordenanzas mediante el ejercicio de la potestad ptiblica,
por intermedio de la unidad administrativa de la policia municipal.

Cumplir y hacer cumplir las normativas establecidas en las ordenanzas, reglamentos,
resoluciones, acuerdos y otros emitidos por el concejo municipal y por el alcalde o
alcaldesa, a fin de asegurar el uso de adecuado de espacios y servicios publicos.

Coordinar, apoyar y actuar conjuntamente con las diferentes dependencias municipales
para garantizar el cumplimiento de las nommas, leyes y ordenanzas comespondientes.

Controlar que las intervenciones urbanas, arquitecténicas, modificaciones, adecuaciones
estén enmarcadas en el omato y se sujeten a lo aprobado por el GAD Municipal del
canton Cevallos.

Salvaguardar el buen uso y mantenimiento de los bienes publicos: edificios, aceras,
postes, luminarias, semaforos, vias, monumentos, omamentos, etc., con apoyo de la
policia municipal.

Intervenir para la aplicacion de multas y sanciones por las infracciones a las ordenanzas,
reglamentos y mas disposiciones legales relativas a los servicios publicos del GAD
Municipal del cantén Cevalios.

Levantar inventario de zonas vulnerables por riesgos naturales y antrépicos.

Apoyar e interactuar en casos de emergencia con las entidades miembros de la defensa
civil cantonal y del comité de emergencias cantonal.

Controlar el crecimiento ordenado de construcciones y urbanizaciones en el cantén, a
través del cumplimiento de la ordenanza de regulacion urbana y el COOTAD.
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d) Coordinar con las demas dependencias municipales todo tipo de obras ejecutadas por
administracion directa, encargarse de su fiscalizacion; superar los imprevistos, riesgos o
falencias que se presenten en el proceso constructivo.

e) Fiscalizar técnicamente todas las obras que construye y reconstruye el GAD Municipal
del cantén Cevallos por contrato o por administracion directa.

f) Ejercer la supervision, inspeccién, comprobacion y aceptacion de los trabajos que se
sujeten con los formatos, especificaciones técnicas y normas contractuales.

g) Emitir 6rdenes de cambio con relacion a rubros, volimenes y plazos de ejecucion de la
obra, en coordinacion con los directores de obras puablicas y financiero.

h) Notificar por escrito a los contratistas cualquier modificacion u abjecién que tienda a
mejorar la obra, previa aprobacion de los directores de obras pablicas y financiero.

i) Notfificar verbal y por escrito al contratista cualquier violacion a las especificaciones que
hayan sido advertidas, de manera que las mismas sean cormregidas en los plazos
establecidos.

i) Investigar las denuncias acerca de imegularidades presentadas en la consiruccion de
obras a cargo de contratistas.

k) Manejo y analisis de la informacion técnica del cantén
) Apoyar en la identificacién, programacion y elaboracion de proyectos.

m) Informes técnicos e inspecciones para tramites de aprobacion de normas particulares y
permisos de construccion o division de propiedades inmobiliarias.

Paragrafo 10mo.
Auditoria Intermma

Art. 57.- Objetivo.- E| objetivo de la Auditoria Interma del GAD Municipal del canton Cevalios
es ayudar a la municipalidad en el cumplimiento de sus funciones, brindando servicios
profesionales multidisciplinarios competitivos de control y asesoria independiente y
propositiva.

Art. 58.- Funci6én global.- La funcién global de la Auditoria Intema del GAD Municipal dei
canton Cevallos es asesorar y apoyar técnicamente al alcalde o alcaldesa, concejc
municipal, funcionarios, empleados y trabajadores, con sujecién a las leyes y normas de
auditoria.

Art. 59.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Auditoria Intema del GAD
Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:
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) Receptar denuncias por afectaciones en construcciones colindantes,

m) Inspeccionar previamente a la devolucion de garantias entregadas a la municipalidad
para efectos de construcciones.

n) Realizar acercamientos a las parroquias y comunidades para socializar y concienciar
sobre la necesidad de que los cerramientos e intervenciones arquitectonicas sean de
manera técnica.

o) Coordinar la venta de terrenos en los cementerios municipales, asi como, las
inhumaciones, exhumaciones, cremaciones y pefmiscs para construir,

p) Vigilar el funcionamiento, mantenimiento, seguridad y limpieza de los cementerios
municipales.

q) Vigilar la conservacién de mercados municipales, parques, jardines, ejes viales, areas
verdes y recreativas de uso comin en el cantén.

r} Vigilar el buen uso de los sistemas de agua y alcantarillado, en las &reas urbana y rural.

s} Controlar la presencia de escombros que se encuentren en espacios publicos en
coordinacién con la direcciéon de obras publicas.

t) Establecer procedimientos para un mejor funcionamiento de la comisaria municipal.

Paragrafo 9no.
Unidad de Fiscalizacion

Art. 55.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Fiscalizacién del GAD Municipal del cantén
Cevallos es asegurar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y metas contractuales,
logrando que se ejecuten las obras dentro de los presupuestos de tiempo e inversion
previstos originaimente.

Art. 56.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Fiscalizacién
del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a) Proponer politicas y programas de accion, para el desamrollo de metodologias y sistemas
que permitan definir variables y construir indicadores de calidad de servicios de las obras
publicas que puedan ser objeto de fiscalizacion.

by Coordinar que la actividad de control de la inversién en obra pdblica del cantén sea
canalizada a favor de los intereses de la colectividad, dentro del marco legal adecuado.

c) Controlar y realizar el seguimiento continuc y permanente de las obras e inversiones gue

se ejecutan en el canton bajo responsabilidad del GAD Municipal del canton Ceyallgs. -



a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

Preparar antes del 10 de septiembre de cada afio el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el afio siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de
desarrollo y ordenamiento termitorial y bajo los principios de la participacion definidos en
la Constitucién y la ley.

Evaluar en forma permanente el funcionamiento de los controles internos establecidos
por la administracion del GAD Municipal del cantén Cevallos y recomendar las medidas
que signifiquen mejorar su efectividad.

Promover la adopcion de instrumentos de autocontrol (metas e indicadores) en las
unidades operativas de la municipalidad.

Elaborar el plan anual de auditoria y poner en conocimiento del alcalde o alcaidesa y de
la Contraloria General del Estado, para efectos de aprobacion, coordinacién y control.

Analizar los sistemas y procesos del GAD Municipal del cantéon Cevallos, revisando con
posterioridad a las operaciones efectuadas, verificando su legalidad, veracidad,
autenticidad y conformidad con las politicas, estrategias, planes, programas,
presupuestos y disposiciones legales vigentes.

Asesorar y emitir criterios sobre asuntos de control administrativo, financiero y técnico,
que solicite el alcalde o alcaldesa.

Efectuar el seguimiento de las recomendaciones y observaciones, derivados de los
informes de intervencién de la auditoria interna, asi como de aquellas constantes en
informes de auditoria de la Contraloria General del Estado.

Verificar ia adecuada utilizacion de los sistemas manuales y automatizados de
informacion del GAD Municipal del cantéon Cevallos, de tal forma que generen
informacion financiera real y oportuna.

Prestar a los auditores externos la colaboracién pertinente, cuando lo soliciten.
Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales, reglamentarias, normas técnicas y

demas normmas de control.

Seccion Quinta
PROCESOS HABILITANTES
NIVEL DE APOYO

Paragrafo 1ro.
Departamento de Planificacion Estratégica

Art. 60.- Estructura basica.- El Departamento de Planificacion Estratégica dgl c GAD

Municipal del canton Cevallos estara constituida por las unidades de; desavgéﬂo
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gestion de riesgos; planificacion urbana y rural, avalios y catastros; y, comunicacion y
participacion ciudadana.

Art. 61.- Objetivo.- El objetivo del Departamento de Planificacion Estratégica del GAD
Municipat del canton Cevallos es fortalecer el desarrollo cantonal para la transformacion y
mejora del nivel de vida de la poblacién, bajo un enfoque de equidad y en concordancia con
los planes cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial.

Art. 62.- Funcién global.- La funcién global det Departamento de Planificacion Estratégica
del GAD Municipal del canton Cevallos es planificar e! desarrollo cantonal mediante la
formulacién y estructuracion de los planes cantonal de desamolio y el de ordenamiento
territorial.

Art. 63.- Funciones especificas.- Las funciones especificas del Departamento de
Planificacién Estratégica del GAD Municipal del canton Cevalios son las siguientes:

a) Gestionar la obtencién de recursos de la cooperacion intemnacional y asistencia técnica
para el cumplimiento de las competencias de la municipalidad, de su plan de desarrolio y
los principios de equidad, solidaridad, interculturalidad, subsidiariedad, oportunidad y
pertinencia.

b) Preparar antes del 10 de septiembre de cada afo el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el afio siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en los planes de
desarrollo y el de ordenamiento teritorial y bajo los principios de la participacion
definidos en la Constitucion y |a ley.

c) Elaborar con la unidad financiera y con los responsables de los programas,
subprogramas o proyectos la programacion de actividades del GAD Municipal del canton
Cevallos y someteran a consideracion def ejecutivo un calendario de ejecucion vy
desarrollo de actividades, detalladas por trimestres, el mismo que se conocera en el
seno de la asamblea territorial. Esta programacion guardara coherencia con los planes
de desarrollo y el de ordenamiento territorial.

d) Planificar con la participacion protagénica de la ciudadania, el desamollo cantonal con
vision de largo plazo, considerando las particularidades de la jurisdiccion, que permita
ordenar ia localizacion de las acciones publicas en funcion de las cualidades territoriales.

e) Formular el plan de ordenamiento territorial propendiendo al mejoramiento de la calidad
de vida de los habitantes, fundamentandose en los principios de la funcién social y
ambiental de la tierra, la prevalencia del interés general sobre el parlicular y la
distribuciéon equitativa de las cargas y los beneficios.

f) Lograr la participacion protagénica de la ciudadania, en forma individual y colectiva, en la
toma de decisiones, la planificacion y gestion de los asuntos publicos y en el control
social de la municipalidad y de sus representantes, en un proceso permanente de
construccion del poder ciudadano.
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g)

h)

)]

k)

P)

Q)

r

Art. 64.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Desarrollo Local y Gestion de Riesgosgei.
GAD Municipal del cantén Cevallos es formular proyectos enmarcados en las pmndadeé'—a'

Utilizar espacios en la programacion de los medios de caracter regional, distrital,
provincial o municipal para fines educativos, informativos y de rendicion de cuentas,
conforme a la ley.

Proponer las politicas mas adecuadas que orienten al desarrollo integral del cantén, en
el marco de lo estipulado en el sistema nacional de planificacion.

Programar, dirigir y supervisar las investigaciones sobre la problematica socio-
econdmica del cantén, que sirvan de base para la formulacién y ejecuciéon de planes,
programas y proyectos de desarrollo cantonal.

Coordinar la formulacion y aplicacion de convenios, ordenanzas, reglamentos y demas
normativas necesarias para aplicacion del plan cantonal de desarrollo, sus programas y
proyectos.

Fommular y coordinar estudios, programas y proyectos de inversién conforme a o
establecido en los planes cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial y el
respectivo plan operativo anuali.

Dirigir y coordinar la formulacién del Plan Operativo Anual POA y el Plan Anual de
Contratacion PAC del GAD Municipal del cantén Cevallos.

Realizar el seguimiento de las evaluaciones y resultados de los programas y proyectos
que ejecutan las unidades administrativas del GAD Municipal del cantén Cevallos.

Priorizar estudios y obras de interés cantonal, para la elaboracion de la pro forma del
presupuesto anual del GAD Municipal del canton Cevallos.

Establecer contacto con organismos nacionales e intemacionales, de desaroilo, para
conseguir asistencia técnica y financiera para proyectos de desarollo det canton.

Coordinar con las instituciones de educacion superior en la elaboracién de planes,
programas y proyectos de desarrollo cantonal y regional.

Ejercer la coordinacion general de los estudios, programas y proyectos en ejecucion
derivados del pian de inversiones.

Apoyar todas las estrategias y actividades que propendan a mantener una imagen
positiva de la institucién.

Proponer, politicas, principios, normas, métodos, procedimientos y especificaciones que
aseguren el desarrollo jurisdiccional en el Ambito local.

Paragrafo 2do.
Jefatura de Desarrollo Local y Gestion de Riesgos
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establecidas por las lineas de accion de los planes de desarollo y el de ordenamiento
territorial.

Art. 65.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Desarrollo
Local y Gestion de Riesgos del GAD Municipal del canton Cevallos son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

)

h)

)

k)

Formular, disefiar y coordinar estudios, programas y proyectos de inversién conforme a
lo establecida en los planes cantonal de desarrollo y el de ocrdenamiento termitorial y el
respectivo plan operativo anual.

Proponer, normas, métodos, procedimientos y especificaciones que aseguren la
consecucion de los planes, programas y proyectos.

Desarroliar y aplicar metodologias para realizar la evaluacion técnica econdmica y social
de los proyectos.

Mantener un orden cronolégico de todos los documentos técnicos originados en la
realizacion de los estudios, para su utilizacion posterior en la contratacion y construccion
de obras programadas.

Desarrollar estadisticas institucionales que apoyen la planificacion, programacion,
ejecucion y evaluacion de las actividades del GAD Municipal del cantén Cevalios, en
todos sus niveles, asi como sus procesos de decision.

Mantener el registro actualizado de proyectos y obras prioritarias en coordinacion con las
demas direcciones municipales.

Elaborar y proponer programas, proyectos y estudios especificos en el area social,
econdmica y territorial.

Establecer mecanismos idoneos de formulacion, ejecucién evaluacion y seguimiento de
los programas y proyectos en beneficio de las comunidades del cantén.

Normar y revisar técnicamente los proyectos de inversién que postulan a SENPLADES y
demas ministerios rectores.

Elaborar los términos técnicos de los proyectos municipales que postulen a la asignacion
de recursos externos al presupuesto municipal cuando corresponda.

Presentar a la jefatura de planificacion estratégica informes trimestrales del avance de
los proyectos en ejecucion.

Elaborar ptan de capacitacion dirigido a los sectores agricolas, agroindustrial, pecuario,
artesanal y comercial, como estrategia para mejorar la produccion cantonai,

m) Programar, coordinar y dar et seguimiento a los planes de seguridad ciudadana.

n)

Elaborar y actualizar fos planes de contingencia en casos de desastres naturaies y enviar
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o)

P)

al concejo para su aprobacion.

Elaborar y difundir programas de prevencién y mitigacion en casos de desastres
naturales.

Coordinar la competencia de fomento de las actividades productivas y agropecuarias en
delegacién del gobiemo auténomo descentralizado provincial, en el territorio de vocacion
agropecuaria. Adicionalmente, se podran implementar programas y actividades
productivas en las areas urbanas y de apoyo a la produccién y comercializaciéon de
bienes rurales.

Paragrafo 3ro.
Jefatura de Planificaciéon Urbana y Rural

Art, 66.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Planificacion Urbana y Rural del GAD
Municipal del canton Cevalios es establecer el modelo de ordenamiento del uso del suelo y
regular las condiciones para su transformacion y/o conservacion.

Art. 67.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Planificacion
Urbana y Rural del GAD Municipal del cantén Cevalios, son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

Exigir que en los proyectos urbanisticos contengan espacios para las actividades fisicas
deportivas y recreativas con adaptaciones para las personas con dificultad de
movimiento, adultos(as) mayores y con discapacidad, tanto en los espacios interiores
como exteriores.

Delimitar las areas urbanas, urbanizables y uso de suelos.

Determinar las directrices viales, lineas de fabrica de la cabecera cantonal y sus
parroquias.

Proponer y aplicar normas, ordenanzas y reglamentos, para el control y adecuado
desarrolio urbano y arquitecténico del cantén en general.

Aprobar o reprobar los proyectos urbanos, lotizaciones y subdivisiones arquitecténicos y
de trabajos varios a ejecutarse en el canton.

Realizar el disefio de proyectos arquitectoénicos, urbanos, de regeneracion, equipamiento,
dentro de su competencia, con sus respectivas especificaciones técnicas y volimenes
de obra que la municipalidad vaya a construir y/o contratar.

Elaborar programas y proyectos de desarrollo urbano y rural a realizarse en el canton.

Coordinar con entidades publicas y privadas la ejecucién de programas de desarrollo
para la ciudad y para las areas rurales del canton.
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k)

0)

Elaborar en coordinacién con procuraduria sindica, proyectos de ordenanzas,
reglamentos y normas de desarrollo urbano y de fos centros poblados del canton.

Emitir permisos de construccion, siempre que se cumpla con todos los requisitos para el
otorgamiento del mismo, sean estos de tipo inicial, aumento, remodelacion o inspeccion
final.

Realizar el sequimiento de a aprobacion de los permisos de urbanizaciones, de parte del
concejo municipal.

Aprobar los planos de toda clase de construcciones, las que, sin este requisito, no podran
llevarse a cabo.

Elaborar informes de subdivisiones de predios, siempre que se cumpla con lo establecido
en las normas urbanisticas previo a la aprobacion del concejo municipal.

Coordinar, asesorar, supervisar la elaboracion de presupuestos y documentacion
precontractual de Ia obra publica municipal.

Dirigir el mantenimiento y actualizacion de las bases de datos de anadlisis de precios

unitarios y especificaciones técnicas.

Paragrafo 4to.
Unidad de Avalios y Catastros

Art. 68.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Avallos y Catastros det GAD Municipal del
cantéon Cevallos es administrar el sistema catastral de manera integral, para determinar el
impuesto predial de los bienes inmuebles de naturaleza urbana y rural.

Art. 69.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Avallos y
Catastros del GAD Municipal del canton Cevallos, son las siguientes:

a)

b)

o)

d)

Formar y administrar los catastros inmobiliarios urbanos y rurales siguiendo ios
lineamientos y parametros metodolégicos que establezca la ley.

Actualizar cada dos anos los catastros y la valoracion de la propiedad urbana y rural del
GAD Municipal del cantén Cevalios. Los bienes inmuebles constaran en el catastro con
el valor de la propiedad actualizado, en los términos establecidos en el COOTAD.

Mantener, en coordinacion con el ministerio responsable, el catastro cantonal integrado
georeferenciado de habitat y vivienda, como informacion necesaria para disenar
esirategias y programas que integren ias relaciones entre vivienda, servicios, espacio y
transporte publicos, equipamiento, gestion del suelo y de riegos, a partir de los principios
de universalidad, eguidad, solidaridad e interculturalidad.

Administrar el sistema catastral del GAD Municipal del cantén Cevallos.
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e) Generar informacién actualizada para la emision de titulos de crédito para cobro de
contribucién de mejoras.

f) Mantener la informacion urbanistica actualizada que sirva de base para la elaboracion de
estudios de planes de desarrolic urbano y rural.

g) Coordinar con la unidad de desarrollo local, para mantener actualizada la cartografia del
cantén.

h) Atender tramites de escrituracion.
i}y Generar certificados catastrales.
j) Emitir anualmente el catastro para el impuesto de patentes municipales.
k) Emitir los diferentes catastros que requiera la municipalidad.
Paragrafo 5to.

Unidad de Comunicacién y Participacién Ciudadana
Art. 70.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Comunicacion y Participacién Ciudadana del
GAD Municipal del cantén Cevallos es promover procesos de debate y deliberacion pablica

que garanticen el ejercicio de los derechos y del buen vivir.

Art. 71.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Comunicacién
y Participaciéon Ciudadana del GAD Municipal del cantén Cevallos, son las siguientes:

a} Coordinar la organizacién de audiencias publicas, veedurias, asambleas, cabildos
populares, consejos consultivos, observatorios y las demas instancias que promueva la
ciudadania para ejercer su derecho de participacion y organizacién del poder.

b) Difundir en los medios de caracter regional, distrital, provincial o municipal programas
educativos, informativos y de rendicién de cuentas, conforme a la ley.

c) Programar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades de promocion civica,
prensa y publicidad.

d) Asesorar al acalde o alcaldesa y al concejo municipal, en aspectos de promocion civica,
prensa y publicidad y promover la politica de comunicacién social institucional,
proyectandola hacia los miembros del GAD Municipal def cantén Cevallos y a la opinién
ptiblica.

e) Elaborar y difundir boletines informativos para los medios de comunicacién colectiva.

f) Producir y promocionar documentales filmicos para uso intemo y de los medios-de.
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g) Coordinar los actos protocoiarios y sociales organizados por el GAD Municipal del canton
Cevallos.

h) Organizar y coordinar las actividades de relaciones puablicas en los certamenes
cantonales, nacionales e intemacionales, tales como: seminarios, cursos, conferencias, y
otros eventos organizados por el GAD Municipal del canton Cevallos.

i) Coordinar las actividades que realiza el GAD Municipal dei cantén Cevallos, que hacen
referencia e involucran la participacion de los medios de comunicacion social.

j) Disefiar, elaborar y difundir campafias de promocion de las actividades del GAD
Municipal del cantén Cevalios.

k) Producir documentos de caracter social y promocional respecto de los programas,
proyectos y actividades que ejecuta la municipalidad.

I} Preparar reportajes especiales, de acuerdo a las necesidades institucionales y evenios
trascendentales, asi como ejecutar actividades encaminadas a mantener una imagen
positiva del GAD Municipal del canton Cevallos.

m) Mantener un registro fotografico y audiovisual de todos los actos importantes del GAD
Municipal de! cantén Cevallos, para ilustracion de los boletines y publicaciones de ia
institucion.

n) Mantener buena y cercana relacién con los medios de comunicacién, y con fos actores y
sectores externos vinculados directamente con la municipalidad.

o) En coordinacioén con la Direccion Administrativa Financiera, mantener actualizada y en
funcionamiento la pagina Web del GAD Municipal del cantén Cevallos.

Paragrafo 6to.
Direccion Administrativa Financiera

Art. 72.- Estructura basica.- La Direccion Administrativa Financiera del GAD Municipal del
cantdn Cevallos estara constituida por las unidades de: contabilidad; tesoreria; rentas;
bodega; departamento administrativo; y, tecnologia e informatica.

Art. 73.- Objetivo.- El objetivo de la Direccion Administrativa Financiera del GAD Municipal
del cantén Cevallos es garantizar la gestion operativa financiera y administrativa de la
municipalidad a fin de alcanzar niveles dptimos de calidad y funcionalidad, a traves de la
dotacién de !a logistica y recursos necesarios; generar informacion financiera confiable en
forma oportuna para la toma de decisiones, asi como la coordinacién de funciones con las
diferentes areas de la municipalidad.

Art. 74.- Funcién global.- La funci6n global de ia Direccién Administrativa Financiera del
GAD Municipal del canton Cevallos es administrar ios recursos humanos, financieros y
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materiales, asi como proporcionar los servicios generales de apoyo, cumpliendo con las
politicas establecidas por la municipalidad y con las normas comespondientes.

Art. 75.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Direccion Administrativa
Financiera del GAD Municipal def canton Cevallos son ias siguientes:

a)

b)

<)

d)

e)

q)

h)

)

Preparar antes del 10 de septiembre de cada afio el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el afio siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las pricridades establecidas en el plan de
desarrolio y ordenamiento temitorial y bajo los principios de la participacidén definidos en
la Constitucion y la ley.

Velar por el buen servicio y atencion a la ciudadania en todo tipo de tramites que
requiera los clientes externos de la municipalidad.

Optimizar el uso de los recursos humanos, financieros y materiales, por medio de la
aplicacion de las técnicas administrativas adecuadas a las circunstancias y a las
necesidades de la municipalidad.

Coordinar con las dreas que necesiten la contratacion de bienes y servicios, a través del
portal de Compras Publicas.

Disefiar y aplicar sistemas de adquisicion, ingreso, custodia, mantenimiento,
identificacién, distribucion de los bienes muebles, suministros y materiales del GAD
Municipal del cantén Cevallos.

Velar y coordinar por el cumplimiento del plan anual de mantenimiento preventivo y
correctivo del parque automotor y maquinaria municipal.

Validar los proyectos de ordenanzas tributarias por impuestos, tasas y contribuciones
especiales de mejoras y los proyectos de ordenanza no tributarios; observando las
disposiciones legales contempladas en la codificacion det Cédigo Tributario, el COOTAD,
ordenanzas tributarias y demas normas afines.

ingresar necesariamente al presupuesto municipal, sin perjuicio de ia utilizacion que se
deé a estos recursos de conformidad con la ley, las tasas y contribuciones especiales de
mejoras, generales o especificas, establecidas por acto normativo.

Remitir trimestralmente al alcalde o aicaldesa, la informacion financiera y presupuestaria,
a traves de documentos fisicos y medios digitales, de sus cédulas presupuestarias y
balances financieros, para que sea enviada al ente rector de las finanzas publicas y al
ente técnico rector de la planificacion nacional, para efectos de consolidacion de la
informacién financiera nacional.

Elaborar el presupuesto de la municipalidad participativamente, de acuerdo con lo
prescrito por la Constitucion y la ley, ajustando las inversiones presupuestarias a los
planes de desarrollo cantonal, los mismos que seran temitorializados para garantizar.la
equidad a su interior. e
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k) Dirigir y coordinar las actividades economicas y financieras del GAD Municipal del canton
Cevallos de conformidad con leyes, normas y reglamentos pertinentes.

) Verificar y administrar los ingresos recaudados, en base a los reglamentos sobre
tributacion.

m) Llevar el control del movimiento efectivo de los ingresos propios corrientes y de capital,
asi como las transferencias corrientes y de capital y de los desembolsos provenientes de
creditos.

n) Resolver en primera instancia los reclamos de los contribuyentes en materia tributaria.

o) Presentar al alcalde o alcaldesa y concejo municipal proyectos de actualizacién de
ordenanzas de impuestos, tasas y contribuciones de mejoras.

p) Asesorar al legisiativo, ejecutivo y més niveles del GAD Municipat del canton Cevallos,
en materia econdémica, administrativa y financiera.

q) mplantar procedimientos de control intemo previo y concurrente y vigilar et cumplimiento
de normas y disposiciones relacionadas con la administracion financiera.

r) Asegurar el financiamiento para cumplir oportunamente con las obligaciones contraidas
por el GAD Municipal dei cantdén Cevallos.

s) Participar en el proceso de contratacion para la adquisicion de bienes y servicios u obras
de acuerdo a las disposiciones contempladas en la Ley Organica de! Sistema Nacional
de Contratacién Publica, el Reglamento General de la misma y demas disposiciones
emanadas del SERCOP.

Paragrafo 7to.
Jefatura Administrativa y Talento Humano

Art. 76.- Estructura bésica.- La Jefatura Administrativa y Talento Humano del GAD
Municipal del cantén Cevallos estara constituida por las unidades de: contratacion publica y
proveeduria; salud y seguridad ocupacional, y, atencion ciudadana.

Art. 77.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura Administrativa y Talento Humano del GAD
Municipal del canton Cevallos es garantizar la gestion operativa y administrativa de Ia
municipalidad a fin de alcanzar niveles dptimos de calidad y funcionalidad, a fravés de la
dotacion de la logistica y recursos necesarios; asi como la coordinacion de funciones con las
diferentes areas de la municipalidad.

Art. 78.- Funcién global.- La funcion global de la Jefatura Administrativa y Talento Humano
del GAD Municipa! del cantén Cevallos es administrar los recursos humanos, financieros y
materiales, asi como proporcionar los servicios generales de apoyo, cumpliendo con las
politicas establecidas por la municipalidad y con las normas correspondientes.
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Art. 79.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura Administrativa y
Talento Humano del GAD Municipal de Cevallos son las siguientes:

a) Organizar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la administracién del
talento humano, de conformidad con los objetivos y politicas aprobados por el concejo y
por el alcalde o alcaldesa.

b) Coordinar politicas y estrategias con el ministerio de relaciones laborales referentes a
mejorar, optimizar y potencializar ei talento humano institucional.

c¢) Proporcionar un oportuno y eficiente servicio de apoyo que permita el funcionamiento
apropiado de las unidades y dependencias del GAD Municipal del cantén Cevallos.

d) Asesorar al alcalde o alcaldesa y demas funcionarios, empleados y trabajadores del
GAD Municipal del cantén Cevallos, en aspectos relacionados con la administracion del
talento humano.

e) Dirigir la planificacion, seleccion, clasificacién, capacitacion y evaluacion del talento
humano del GAD Municipal del cantén Cevallos.

f) Elaborar reglamentos, manuales y normas que posibiliten una adecuada aplicacion del
sistema integrado de administracion del talento humano del GAD Municipat del cantén
Cevallos.

g) Aplicar y mantener actualizado el sistema de clasificacion y valoracion de puestos y la
escala de remuneraciones del GAD Municipal del cantén Cevallos, de conformidad con
las normas sobre la materia.

h) Dirigir la eilaboracién de programas de bienestar socia para el personal del GAD
Municipal del cantén Cevallos.

i} Cumplir y hacer cumplir las nonmas legales existentes en materia de administracion del
talento humano.

i) Ejecutar el control disciplinario y de asistencia de los servidores del GAD Municipal del
cantén Cevallos.

k) Tramitar los estimulos y sanciones para el personal del GAD Municipal del canton
Cevallos, de conformidad con la reglamentacién pertinente.

l) Registrar oportunamente en la pagina web del IESS las entradas y salidas del personal
del GAD Municipal del cantén Cevallos.

m) Proporcionar un oportune y eficiente servicio de apoyo que permita un funcionamiento
apropiado de las unidades y dependencias del GAD Municipal del cantén Cevallos. B
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n) Dirigir y coordinar la prestacion de los servicios generales para el normal
desenvolvimiento de las actividades del GAD Municipal del cantén Cevallos.

0) Coordinar la ejecucion del Plan Anual de Contratacion PAC del GAD Municipal def
canton Cevallos.

Paragrafo 8vo.
Unidad de Salud y Seguridad Ocupacional

Art. 80.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Salud y Seguridad Ocupacional del GAD
Municipal del cantén Cevallos es velar por la seguridad ocupacional y prevenir los riesgos de
trabajo de los servidores municipales, asi como procurar su bienestar en cada uno de los
puestos de trabajo. Promover programas de salud preventiva en forma periédica que
garantice el desempefio eficiente de todos los empleados y trabajadores de la municipalidad.

Art. 81.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Salud y
Seguridad Ocupacional del GAD Municipal del canton Cevallos, son las siguientes:

a) Implementar y mantener el sistema de administracién de seguridad industral y salud
ocupacional.

b) Seguir los protocolos y procedimientos de seguridad industrial, salud ocupacional e
higiene.

¢) Proponer proyectos para minimizar los resgos existentes.

d) Crear el comité de seguridad industriai y salud ocupacional.

e) Prevenirlos riesgos de trabajo.

f) Efaborar y mantener el plan de emergencia y simuladores de evacuacion.

g) Investigarios accidentes de trabajo.

h) Elaborar programas de atencion médica preventiva para los empleados y trabajadores.

i) Proponer la contratacién de médico ocupacional cuando las circunstancias lo ameriten,
previo informe técnico sustentado.

j) Presentar informes periédicos al IESS, sobre cumplimiento de normativas de control de
salud, seguridad y riesgos ocupacionales.

Paragrafo 9no.
Unidad de Atenciéon Ciudadana

Art. 82.- Objetivo.- El objetivo de a Unidad de Atencion Ciudadana del GAD Municipal del
cantén Cevallos es administrar los procesos de calidad de! servicio y atencion ciudadana, a
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fin de garantizar la provisién de productos y servicios con calidad y elevar los niveles de
satisfaccion de los usuarios intemos y externos.

Art. 83.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Atencion
Ciudadana del GAD Municipal del cantén Cevallos, son las siguientes:

a) Mantener actualizado el portafolio de servicios claves que presta la institucion
relacionados con la demanda externa, definiendo la modalidad de la prestacion
(presencial, escrita, telefénica, virtual, mixta).

b) Elaboracion y difusion de manuales de procesos, procedimientos, tramites y requisitos
necesarios de todos los servicios claves de atencidn ciudadana.

c) Establecer mecanismos de difusion y promocién de productos y/o servicios claves que
presta la institucion a los usuarios externos.

d) Presentar informes de requerimientos de recursos econémicos, materiales, tecnologicos
para mejorar la calidad en la prestacion de servicios a los usuarios externos.

€) Realizar estudios para el mejoramiento de la infraestructura fisica y tecnolégica, asi como
la modalidad de la prestacién del servicio a los usuarios externos.

f) Informar sobre el seguimiento, monitoreo y control de los procesos claves de prestacion
de servicios que permita el mejoramiento continuo.

g) Presentar estudios de la capacidad de oferta de los servicios de mayor demanda real y
potencial de los usuarios externos.

h) Elaborar el plan de organizacién y funcionamiento de las unidades, centros y puntos de
atencion en funcioén de la demanda ciudadana.

Paragrafo 10mo.
Jefatura de Tecnologia e Informatica

Art. 86.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Tecnologia e Informatica del GAD Municipal
del canton Cevallos es administrar los sistemas informaticos y redes de comunicacion.

Art. 87.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Tecnologia e
Informatica del GAD Municipal del cantén Cevallos, son las siguientes:

a) Planear y disefiar la arquitectura de datos, desarrollando e implantando estandares y
procedimientos de seguridad e integridad de la informacién y realizando labores de
administracion y mantenimiento de las bases de datos.

b) Dirigir y evaluar ef planeamiento institucional, asi como optimizar los sistemas, facilitando
la ejecucion de los procesos operativos a través de sistemas informaticos, del soporte
técnico y del soporte en el procesamiento y seguridad de la informacion.




c) Proponer y evaluar los planes de corto, mediano y largo plazo, para ejecutar las politicas
y planes informaticos y tecnolégicos del GAD Municipal del cantén Cevallos.

d) Dirigir la incorporacion de nuevas tecnolegias informaticas y la utilizacién apropiada de
las redes de computo, software y comunicacion informatica.

e) Brindar soporte en tecnologia de sistemas operativos, software de desarrollo, software
de base de datos y comunicacién en general.

f) Dirigir y administrar las redes y comunicaciones de los sistemas, elaborando el plan de
seguridad, mejorando y actualizando los procesos, asi como también controlar que la

base de datos esté a buen recaudo administrando con ello los servidores del GAD . Y

Municipat del canton Cevallos.

g) Dictaminar la elaboracién y cumplimiento de los estandares y normas relativas at
hardware, software y de comunicacién de datos, con la finalidad de optimizar el recurso
computacional, estableciendo los procedimientos de seguridad y uso de programas y
equipos informéaticos.

h) Disenar, desarroltar, implementar y evaluar la aplicacién de los sistemas informaticos de!
GAD Municipal del cantén Cevallos, proporcionando el soporte técnico y capacitaciéon a
los usuarios en el manejo de los mismos.

i) Supervisar y coordinar la ejecucion de actividades relacionadas con el andlisis,
desarrolio y mantenimiento de sistemas de informacion, de acuerdo a los requerimientos
del GAD Municipal del cantén Cevallos.

i) Supervisar el desarollo, mejora, implantacién y correcto funcionamiento de los sistemas
informaticos, verificando que cumpian las normas y estandares establecidos.

k) Proponer los estudios de factibilidad de los proyectos y requerimientos informaticos.
) Disefar, y administrar la pagina web y ia intranet del GAD Municipal del cantén Cevallos.

m) Coordinar la resolucién de problemas que se presenten en los sistemas informaticos del
GAD Municipal del cantén Cevallos.

n) Supervisar |la respuesta oportuna a las solicitudes de apoyo informético.
o) Las demas funciones que le asignare el director administrativo.
Paragrafo 11vo.
Unidad de Contratacién Pablica y Proveeduria

Art. 84.- Objetivo.- El objetivo de ja Unidad de Contratacion Publicas y Proveeduria del GAD
Municipal del cantén Cevallos es administrar el sistema de contratacion piblica y realizar




adquisiciones en forma eficiente, oportuna y econdmica, en las condiciones mas favorables
para Ia institucion.

Art. 85.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Contratacion
Pdblica y Proveeduria del GAD Municipal det canton Cevallos, son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

a)

h)

)
k)

n)

Ejecutar el Plan Anual de Contratacion PAC del GAD Municipal del cantén Cevailos,
realizando las acciones que sean necesarias para su cumplimiento.

Supervisar la publicacién del Plan Anual de Contratacion PAC del GAD Municipal del
canton Cevallos.

Analizar y proponer técnicas y procedimientos que permitan la racionalizacién de fa
contratacidn de obras y servicios y la adquisiciéon de bienes.

Realizar la adquisicién de bienes o contratacién de obras y servicios, velando que se
efectué en las mejores condiciones del mercado, segun lo establece el SERCOP, la Ley
Organica del Sistema de Contratacion Piblica y su Reglamento.

Coordinar con las dependencias de la municipalidad la ejecucién de los procesos de
contratacién publica.

Preparar cuadros de seguimiento de ejecucion de los procesos de contratacion publica,
identificando riesgos criticos y alternativas de solucion.

Brindar capacitacién en materia de contratacién publica, a fin de que los procesos sean
realizados con eficiencia y con sujecion a las normas vigentes.

Disefiar estrategias de monitoreo y seguimiento de las capacitaciones en materia dei
contratacion puablica.

Monitorear la existencia de nueva informacion en el sistema nacional de contratacion
publica.

Tramitar los procesos de contrataciéon publica en forma agil y oportuna.

Verificar que en los procesos de contratacion publica consten todos los documentos que
se requieren legaimente.

Vigilar el cumplimiento de los cronogramas de procedimientos de los diferentes procesos
de contratacion publica, alertando oportunamente sobre desfases.

Mantener actualizada la base de datos que identifique las operaciones de compras
publicas por unidad requirente y tipo de producto.

usuarios del sistema.




0) Administrar y mantener la base de datos de precios de los principales bienes y servicios
adquiridos por las entidades del Estado.

p) Crear y actualizar la base de datos que contiene el registro de empresas y productos
sancionadoes, a contratistas y proveedores por incumplimiento en contratos vigentes y/o
el envio de expedientes a la instancia que corresponda.

q) Asegurar que la informacion relacionada con los procesos de contratacién puablica se
encuentre debidamente archivada y protegida.

Paragrafo t2vo.
Jefatura de Contabilidad

Art. 88.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Contabilidad del GAD Municipal del cantén
Cevallos es llevar el registro y consoclidacion contable de las operaciones financieras y
presupuestarias que le sirvan como sustento para elaborar los estados financieros e
informacién contable que muestre en forma veraz y oportuna la situaciéon econdmica de la
municipalidad.

Art. 89.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Contabilidad
del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a) Aplicar el SIGAME con todos los moédulos inherentes a Ia unidad de contabilidad.

b} Producir informacion financiera sistematizada y confiable, mediante estados financieros,
sustentados en criterios técnicos en base a la normativa de Contabilidad Gubernamental.

c) Realizar el control previo y concurrente a todas las obligaciones del GAD Municipal del
cantén Cevallos, previo a su registro contable y pago.

d) Supervisar, controlar, registrar, suscribir y archivar de conformidad con las normas
vigentes los comprobantes de ingresos, egresos y demas operaciones contables propios
de la gestidn institucional.

e) Realizar registros contables diarios de las transferencias por pagos mediante sistema
SPI-SP del Banco Central.

f) Realizar mensuaimente conciliaciones bancarias y certificar los saldos de las diferentes
cuentas que mantiene el GAD Municipal del canton Cevallos.

g) Llevar y mantener actualizado el registro contabie de inventarios, bienes de control,
bienes muebles e inmuebles de propiedad del GAD Municipal del cantén Cevallos.

h) Realizar analisis periddicos, depuracion, reclasificacion y ajustes de saldos de cuentas de
activos, bienes de control, existencias, cuentas por cobrar, por pagar y las deméas
cuentas contables.




)

k)

m)

n)

0)

P)

Q)

r)

Conciliar con las unidades de tesoreria y bodega, el movimiento y saido de las cuentas
por cobrar, recaudaciones diarias, bajas de titulos de crédito, abonos, reportes de
emision de impuestos, tasas y contribuciones, existencias, bienes de control y activos
fijos, respectivamente.

Autorizar y controlar por delegacion de la direccion los egresos de bodega y realizar el
registro inmediato en el sistema contable, a fin de mantener al dia los saldos de
existencias.

Eiaborar roles de pago mensuales de empleados y trabajadores del GAD Municipal de}
canton Cevallos, observando la normativa vigente.

Elaborar el plan operativo anual de la unidad, ejecutario y monitorear su cumplimiento.

Entregar informacion solicitada por la direccion y otras dependencias del GAD Municipal
del cantén Cevallos.

Custodiar, organizar y mantener actualizado el archivo de comprobantes de pago, partes
de recaudacion, estados de cuenta y demas documentacién sustentadores de
transacciones financieras.

Presentar informes sobre los costos efectivos de cada uno de los proyectos y obras en
proceso de ejecucion.

Obtener del departamento de personal, la documentacién gue sustenta los salarios,
sueldos, remuneraciones mensuales unificadas, retenciones judiciales, retencicnes
jubilares, aportes y descuentos para el IESS de los servidores del GAD Municipal del
cantén Cevallos, a fin de efectuar los respectivos registros contables.

Revisar y generar en los plazos previstos por el IESS las planillas de aportes, fondos de
reservay préstamos.

Conciliar informacién con la unidad de contabilidad y realizar en los plazos previstos por
el SRI las declaraciones de IVA y retencion en la fuente.

Paragrafo 13vo.
Jefatura de Tesoreria

Art. 90.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Tesoreria del GAD Municipal del canton
Cevallos es recibir, custodiar, controlar y registrar los ingresos y egresos, fondos, valores,
disponibilidades bancarias y flujo de los recursos econémicos de la municipalidad.

Art. 91.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Tesoreria del
GAD Municipal dei cantén Cevallos son las siguientes:

a)

Recaudar, supervisar y custodiar los fondos municipales depositados —los
contribuyentes diariamente. Vil xfl
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b)

g)

h)

)

k)

m)

n

Recibir de la unidad de rentas, las especies valoradas, titulos de crédito y demas
documentos que amparen los ingresos municipales, verficar su legalidad vy
contabilizacion.

Suscribir los titulos de crédito, especies valoradas y demas documentos emitidos para la
recaudacién de ingresos municipales.

Recibir y verificar los pagos totales o parciales que se realicen en el GAD Municipal det
canton Cevallos por ingresos tributarios y no tributarios, ya sea directamente o a través
del sistema financiero nacional.

Verificar y controlar el cobro de intereses por mora y multas previstos en las leyes y
ordenanzas.

Depositar diariamente los fondos municipales en la cuenta rotativa de ingresos y
controlar permanentemente su transferencia a fa cuenta del Banco Central del Ecuador,
en los plazos establecidos en el convenio suscrito con ia entidad financiera corresponsal.

Ejercer la facultad coactiva de conformidad con lo previsto en el codigo tributario y la
ordenanza aprobada para el efecto, en coordinacion con procuraduria sindica municipal
o con la persona natural o juridica contratada para la gestién y recuperacion de cartera
vencida.

Disefiar y someter mensualmente a consideracion de la direccion financiera, planes de
recuperacion de cartera vencida, para su posterior ejecucion, monitoreo y control.

Realizar analisis mensuales y depuracion de cartera vencida.

Conciliar mensualmente con la unidad de contabilidad el monto de recaudaciones,
abonos, saldos de cuentas por cobrar, bajas de titulos de crédito y saldos de especies
valoradas.

Verificar la legalidad de los egresos, suscribir comprobantes de pago y complementar la
documentacion justificativa de los mismos, para su posterior entrega a la unidad de
contabilidad.

Custodiar, controlar y mantener vigentes las pélizas y garantias entregadas at GAD
Municipal del canton Cevallos por contratistas, proveedores, constructores vy
contribuyentes.

Programar, organizar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades de recaudacién de los
ingresos del GAD Municipal del cantdon Cevallos, de conformidad con el COOTAD,
ordenanzas, reglamentos, contratos y convenios.

Recaudar en forma oporiuna todos los ingresos tributarios y no tributarios, valores
exigibles, timbres, garantias y mas papeles fiduciarios a que tenga derecho el GAD
Municipal del cantén Cevallos, y elaborar los respectivos partes de recaudacion que
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0)

p)

Q)

r

deberan ser remitidos a la unidad de contabilidad, para que se efectie los respectivos
registros contables.

Revisar y controiar la legalidad, veracidad, propiedad y conformidad de la documentacion
de respaldo, previo el pago de haberes que deba hacer el GAD Municipal del cantén
Cevallos.

Ejecutar los pagos autorizados por et GAD Municipal del cantén Cevallos y realizar las
retenciones legates correspondientes, en coordinaciéon con la unidad de contabilidad.

Participar en bajas de titulos de crédito, especies valoradas y otros valores que se
encuentren bajo su custodia, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

Establecer las debidas seguridades para proteger los recursos financieros y demas
documentos exigibles bajo su custodia.

Registrar diariamente las transferencias de pagos en el sistema SPI-SP del Banco
Central y dar seguimiento a su efectivizacion.

Paragrafo 14vo.
Unidad de Bodega

Art. 92.- Objetivo.- EIl objetivo de la Unidad de Bodega del GAD Municipai del cantén
Cevallos es la ejecucion de labores de recepcion, verificacién, mantenimiento, control,
despacho y custodia de todos los elementos adquiridos por el municipio.

Art. 93.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Bodega del
GAD Municipal del cantén Cevallos son |as siguientes:

a)

b)

C)

d)

e)

Organizar la recepcion, almacenamiento temporat, custodia, control y distribucién de los
bienes muebles y equipos institucionales para consumo intemo y para la venta.

Llevar registros individuales y actualizados de los bienes de la entidad calificados como
activos, con datos y caracteristicas generales y particuiares; y, codificar los mismos.

Mantener actualizado el registro de auxiliares para el control de bienes de consumo
intemo y para la venta.

Realizar constataciones fisicas de fos bienes por lo menos una vez al afio o cuando se lo
requiera.

Verificar el estado de los bienes que se adquieren o sean sujetos de reposicion.

Mantener existencias suficientes de suministros, materiales, ttiles de oficina, repuestos,
materiales de aseo y otros. )
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a)

h)

)
k)

m)

n)

P)

q)

Elaborar detalles de stocks maximos y minimos de bienes de consumo cormmiente, de
produccion e inversion.

Elaborar y conciliar con ia unidad de contabilidad el informe de movimientos mensuales
de los inventarios de consumo intemno, de produccion e inversién.

Solicitar y coordinar el mantenimiento de todos los bienes bajo su cargo.
Mantener el control sobre el traslado interno de los bienes.
Realizar la entrega recepcion de suministros y materiales.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales reglamentarias de demas nomas
pertinentes.

Mantener actualizado el kardex automatizado de suministros, materiales y bienes, a fin
de determinar los niveles de existencia.

Recibir e ingresar, previo chequeo de calidad y cantidad, caracteristicas y otros
requisitos, todas las adquisiciones de suministros, materiales y bienes muebles, y
almacenarios con las debidas seguridades.

Establecer mecanismos de control intemo que posibiliten salvaguardar la integnidad de
los bienes y activos fijos institucionales.

Efectuar inspecciones previas y aplicar lo dispuesto en el Art. 13 del reglamento
sustitutivo para el manejo y administracion de bienes del sector publico.

Las demas funciones que le asignare el director administrativo financiero.

Paragrafo 15vo.
Unidad de Rentas

Art. 94.- Objetivo.- E! objetivo de la Unidad de Rentas del GAD Municipal del canton
Cevallos es la determinacion, calculo, emision, velar por el cumplimiento de ias disposiciones
que le imponen las leyes, ordenanzas, reglamentos y normas sobre rentas municipales.

Art. 95.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Rentas del
GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b)

c)

Cumplir con las disposiciones emanadas de las ordenanzas y resoluciones del GAD
Municipal del canton Cevallos y demdas normativas.

Determinar y liquidar impuestos, tasas, contribuciones especiaies y otros ingresos no
especificados.

Emitir titulos de crédito y especie valorada para su recaudacion.
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d) Elaborar drdenes de ingreso de vaiores exigibles y especie valorada.

e) Conceder patentes municipales y actualizar permanentemente el catastro de
establecimientos comerciales, industriales y actividades econémicas en general.

f) Aplicar las tasas retributivas de los servicios publicos que otorgue el GAD Municipal del
canton Cevallos a la comunidad, de acuerdo con las ordenanzas correspondientes y
emitir los titulos de crédito para su recaudacion.

g) Liguidar los ingresos recaudados en base a los reglamentos sobre tributacion.

h) Realizar la baja de impuestos, tasas, confribuciones de mejoras y especies valoradas,
previamente autorizadas por la direcciéon financiera y emitir los reportes mensuales
correspondientes a la unidad de contabilidad.

i) Mantener organizado y actualizado el registro y control de los tributos municipales, de
acuerdo con el COOTAD y las ordenanzas comespondientes.

j) Determinar los impuestos adicionales, inclusive los que cobra el GAD Municipal del
canton Cevallos en calidad de agente de retencion y deducir las comisiones que por
estos conceptos establece la ley.

k) Efectuar inspecciones periédicas a establecimientos comerciales e industriales en el
cantdén para la fijacién de los correspondientes tributos.

I) Mantener registros actualizados de bienes que gozan de exoneracién de impuestos que
causaren, y verificar periodicamente los ajustes que fueren necesarios.

m) Caicular los montos de las confribuciones especiales de mejoras.

n) Determinar los valores imponibles de impuesto predial rural, segun las leyes respectivas
y coordinar con el director de planeacién, desarrollo y cooperacion y el encargado de la
unidad de avaluos y catastros, para las acciones de evaluacion.

0} Realizar verificaciones de las declaraciones de impuesios y sugerir cambios y
actualizaciones en los catastros municipales.

Paragrafo 16vo.
Secretaria General

Art, 96.- Estructura bésica.- La Secretaria General del GAD Municipal del cantén Cevallos
estara constituida por la unidad de prosecretaria.



Art. 98.- Funcién.- La funcién de la Secretaria General del GAD Municipal del canton
Cevallos es estudiar, revisar y preparar proyectos de acuerdos, resoluciones, decretos y dar
fe de las decisiones y resoluciones del concejo y alcaldia.

Art. 99.- Deberes.- Los deberes de la Secretaria General del GAD Municipal del cantén
Cevallos son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

g)

Preparar antes del 10 de septiembre de cada afio el plan operativo anual de su
dependencia, con el corespondiente presupuesto para el ano siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las pricridades establecidas en el plan de
desarrollo y ordenamiento territorial y bajo los principios de la participacion definidos en
la Constitucion y 1a ley.

Asistir y apoyar al concejo municipal y a las comisiones en sus sesiones, administrando
cronogramas, actas, asistencias, y dando forma final a los acuerdos, resoluciones y
ordenanzas.

Proponer la normatividad necesaria para optimizar los procesos del sistema de
administracién documentaria, asi como planear, ejecutar, evaluar y controfar dichos
procesos.

Establecer y conducir el sistema de comunicacién del GAD Municipal del canton
Cevallos, con aicance institucional y sectorial.

Establecer estrategias de comunicaciéon que respalden la imagen del GAD Municipal del
cantén Cevallos, acorde a sus lineamientos.

Mantener relaciones interinstitucionales adecuadas para el logro de los objetivos de
imagen, servicio al usuario y comunicacion social.

Establecer un didlogo interactivo con el usuaric mediante la pagina web de la
municipalidad.

Conocer e idenfificar a los plblicos objetivos y los factores socioculturales para una
comunicacién efectiva en apoyo a los procesos sectoriales e institucionales.

Coordinar y ejecutar acciones de investigacion y analisis de la informacién en los
sistemas de las comunicaciones locales y nacionales para la toma de decisiones y el
desarmollo de la imagen de la municipalidad.

Paragrafo 17vo.
Prosecretaria

Art. 100.- Objetivo.- El objetivo de la Prosecretaria del GAD Municipat del canton Cevallos
es apoyar en la organizacion y funcionamiento del concejo municipal, la alcaldia y de las
comisiones permanentes, especiales u ocasionales y técnicas.
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Art. 101.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Prosecretaria del GAD
Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

1)

k)

Recibir y distribuir la correspondencia oficial que ingrese a la secretaria general.

Despachar, previo registro, la correspondencia oficial que emane de la secretaria
general.

Mantener un archivo y registro clasificado de la documentacion recibida y despachada
por la secretaria general.

Mantener un archivo y registro clasificado de la documentacién intema dirigida al alcalde
o alcaidesa y a la secretaria general.

Efectuar el control de plazos de la tramitacion de la documentacion intema emanada del
alcaide o alcaldesa y de la secretaria general.

Conservar un archivo de la documentacién oficial del GAD Municipal del canton
Cevallos.

Coordinar las actividades administrativas de apoyo al concejo municipal.

Recopilar los antecedentes, documentos y normativa que requiera el concejo municipal
para el cumpiimiento de sus funciones.

Lievar un archivo de documentacién inherente al desarrolio de las tareas propias del
Concejo Municipal.

Atender toda ofra materia que derive el alcalde o alcaldesa, el concejo municipal, la
secretaria general, para el cumplimiento de sus funciones.

Subrogar al secretario o secretaria general en caso de ausencia temporal.
Seccién Sexta
PROCESO AGREGADOR DE VALOR
NIVEL OPERATIVO

Paragrafo tro.
Direccion de Obras y Servicios Publicos

Art. 102.- Estructura Bésica.- La Direccion de Obras y Servicios Publicos del GAD
Municipai del canton Cevallos estara constituida por las unidades de Construcciones y
Mantenimiento; Agua Potable y Alcantariltado; y, Servicios Municipales, Plazas y Mercados.
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Art. 103.- Objetivo.- El objetivo de la Direcciébn de Obras y Servicios Pablicos del GAD
Municipal del canton Cevallos es garantizar que las politicas, estrategias y decisiones de
gestion local se materialicen en la ejecucién de obras y servicios publicos en todos los
espacios del territorio cantonal.

Art. 104.- Funcién.- La funcién de la Direccion de Obras y Servicios Puablicos del GAD
Municipai del canton Cevallos es planificar, organizar, ejecutar y evaluar la obra y los
servicios publicos, en el marco del plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento
territorial.

Art. 105.- Deberes.- Los deberes de la Direccién de Obras y Servicios Publicos det GAD
Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b)

e)

9)

h)

Planificar, construir y mantener la vialidad urbana.

Planificar y construir 1a infraestructura adecuada, en coordinacion con los gobiemos
autonomos descentralizados regionales, provinciales y parroquiales rurales, para
fomentar la produccidn, conservacion, intercambio, acceso, comercializacion, control y
consumo de alimentos, preferentemente provenientes de la pequefia, fa micro, y la
mediana produccion campesina, y de la pesca artesanal.

Planificar y construir las redes de mercados y centros de transferencia de la jurisdiccién
cantonal.

Fortalecer la gestion y funcionamiento de fas iniciativas comunitarias en tomo a ia
gestion del agua y la prestacion de los servicios publicos, mediante el incentivo de
alianzas entre lo piiblico y lo comunitario.

Construir fa infraestructura y los equipamientos fisicos de salud y educacion, en el marco
de la planificacién concurrente con la entidad rectora, con sujecion a la regulacion
emitida por la autoridad nacional.

Autorizar el acceso sin costo al aprovechamiento de los materiales pétreos necesarios
para la obra publica de ias instituciones del sector pablico y de los gobiemos auténomos
descentralizados, de acuerdo a los planes de ordenamiento territorial, estudios
ambientales y de explotacién de los recursos aprobados segun ley.

Coordinar concurrentemente con los gobiermnos auténomos descentralizados parroquiales
rurales la planificacién, construccién y mantenimiento de la infraestructura fisica, los
equipamientos y espacios pliblicos de alcance parroquial.

Preparar antes del 10 de septiembre de cada afio el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el aio siguiente, que contemple
los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de
desarrollo y ordenamiento territorial y bajo los principios de la participacion definidos en
ia Constitucién y la ley.



)

k)

o}

P)

q)

t)

Prestar los servicios publicos y la implementacion de las obras que corresponda ejecutar,
de acuerdo con el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento termitorial, asegurando
la distribucién equitativa de los beneficios y las cargas, en lo que fuere aplicable.

Zonfficar la infraestructura de la prestacion de los servicios plblicos que sean
proporcionados a la comunidad a fin de evitar desplazamientos innecesarios para
acceder a ellos.

Planear, organizar, ejecutar y supervisar el buen funcionamiento y la eficiente prestacion
de los servicios pliblicos que el GAD Municipal del cantén Cevallos ofrece, en los
términos previstos en el COOTAD.

Instrumentar los programas de construccién y mantenimiento de las obras y de los
servicios publicos, con estricto apego a las disposiciones juridicas y técnicas que sean
aplicables.

Planear, coordinar y controlar las politicas relativas a la ejecucion de obra y de servicios
publicos.

Garantizar el crecimiento y usc ordenado del territorio y promover la ejecucion de
proyectos de infraestructura de apoyo al desarrollo cantonal.

Planificar los trabajos y/o llevar a cabo el procedimiento de contratacion de los proyectos
de obras y de servicios ptiblicos que se realicen en el territorio de! GAD Municipal del
canton Cevallos.

Dirigir, controlar y supervisar las obras y servicios pablicos a cargo del GAD Municipal
del cantén Cevallos.

Establecer los mecanismos necesarios con el fin de que el GAD Municipal del cantén
Cevallos celebre convenios de cooperacién con las dependencias estatales, con la
finalidad de contribuir a mantener en adecuadas condiciones de uso el sistema vial del
canton.

Determinar técnicamente mediante los comespondientes informes la intensidad y
alcances de las emergencias suscitadas en materia de vialidad y de servicios pablicos.

Promover la modemizacion de la infraestructura y el equipamiento urbano, a través de la
realizacion de obras en el territorio cantonal.

Promover ia participacion y cooperacién de la pobiacién en la ejecucion de ias obras y de
los servicios publicos que se realicen en el cantén, bajo el esquema de aportacion por
mejoras de acuerdo a las normativas vigentes.

Proporcionar informacion relevante al alcalde o alcaldesa a fin de difundir entre la

poblacion las obras y servicios publicos realizados por la administracion municipal, asi..

como los beneficios que éstas han brindado. 7
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v) Responsabilizarse de la coordinacion y enlace de las instituciones que ejecuten obras y
servicios piiblicos en la jurisdiccion del GAD Municipal del canton Cevallos.

w) Levantar y mantener actualizado el inventario de la obra y servicios publicos de la
municipal.

x)} Analizar y validar anteproyectos de obras y servicios pablicos municipales.

y) Solicitar los reportes de los avances de las obras y servicios publicos que se ejecutan
por contratacién, con el fin de analizar y evaluar su desarrollo.

z) Coordinar la terminacién de contratos de los contratistas que no cumplan con las
especificaciones y condiciones pactadas o de aquelios que infrinjan la legislacion
aplicable a la materia.

aa) Elaborar, mantener actualizado y difundir el padrén de contratistas de la administracion
plblica municipal.

bb) Integrar la documentacion de cada proceso de obra y servicios publicos, desde el
analisis de viabilidad hasta su adjudicacién, cumpliendo con la normatividad aplicable.

cc) Realizar los actos protocolarios de entrega-recepcion de las obras y servicios publicos
ejecutados.

dd) Supervisar y controlar el uso de magquinarias, vehiculos, herramientas, combustibles y
lubricantes utilizados en los trabajos realizados.

Paragrafo 2do.
Unidad de Construcciones y Mantenimiento

Art. 106.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Construcciones y Mantenimiento del GAD
Municipal del cantén Cevallos es asegurar que las obras se cumplan en tiempo y forma de
acuerdo a la normatividad vigente.

Art. 107.- Funciones especificas.- Las funciones de la Unidad de Construcciones y
Mantenimiento del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a) Proponer metodologias, normas, especificaciones generales y especiales e indicadores
de gestién y rendimiento, que eleven los niveles de calidad y productividad en el
desarrollo y construccién de la obra publica.

b) Evaluar la aplicacién de las normas, especificaciones, condiciones y requisitos tecnicos,
establecidos para la realizacién de obras de construccién y desarrolio vial.

c) Dirigir, asesorar, supervisar y coordinar la elaboracion de proyectos de vialidad en el area
urbana.
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d)

e)

g)

h)

)

k)

Identificar de manera sistematica las necesidades de construccién y desamollo de la
infraestructura vial en el cantén, y sugerir las acciones pertinentes.

Realizar en convenio con el GAD Provincial de Tungurahua, ia apertura, rectificacion,
conservacion y mantenimiento de ias vias del area rural.

Llevar a cabo la construccion y ejecucién de los programas y proyectos aprobados por el
alcalde o alcaidesa para que se ejecuten por administracion directa.

Informar periédicamente de las actividades realizadas, y del avance de las obras por
administracion directa.

Reparar y mantener calles, caminos, aceras y demas de uso ptiblico del cantén.

Llevar el control de los equipos y materiales utilizados en la construccion dela obra
puablica.

Lievar un registro — control diario de las cuadrillas de trabajo, y presentar informes
periédicos al director de obras publicas e infraestructura fisica.

Las demas funciones que le asigne el director de infraestructura ¥ servicios publicos,

Paragrafo 3ro.
Jefatura de Agua Potable y Alcantarillado

Art. 108.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Agua Potable y Alcantariliado del GAD
Municipal del cantén Cevallos es garantizar la provision de los servicios basicos de agua
potable y aicantarillado para la pobiacién de los bamios y sectores urbanos y rurales del
canton, dentro de los parametros de economia, seguridad y proteccion ambiental.

Art. 109.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Agua
Potable y Alcantarillado del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b)

C)

Prestar los servicios publicos de agua potable, alcantarillado y depuracion de aguas
residuales, en todas sus fases, bajo las normativas municipales, y dando cumplimiento a
las regulaciones y politicas nacionales establecidas por las autoridades
comespondientes.

Coordinar con las organizaciones y junias comunitarias de agua y alcantarillado
existentes en el canton, la prestacion de estos servicios ptiblicos.

Planificar y operar la gestion integral del servicio publico de agua potable en la
jurisdiccién cantonal, y coordinar con los gobiemos auténomos descentralizados regional

y provincial el mantenimiento de las cuencas hidrograficas que proveen el ,ggua@

consumo humano.



d)

g)

h)

J)

k)

o)

P)

Q)

Establecer convenios de mancomunidad con las autoridades de otros cantones y
provincias en cuyos temitorios se encuentren las cuencas hidrogréaficas que proveen el
liquido vital para consumo de la poblacion de! canton.

Fortalecer la gestion y funcionamiento de las iniciativas comunilarias en tomo a la
gestion del agua y la prestacion de los servicios publicos, mediante el incentivo de
alianzas entre lo publico y lo comunitario.

Planificar, organizar, ejecutar, controlar la operacion, mantenimiento y comrecto
funcionamiento de las redes y plantas de agua potable y alcantarillado.

Coordinar e informar sobre las posibilidades inmediatas y mediatas de dotacion de
servicios basicos para orientar el desarrollo y crecimiento urbano.

Proponer la ejecucion de los estudios de agua potable y alcantariliado, segun las
necesidades tanto en la ciudad como el sector rural.

Determinar técnicamente mediante los comrespondientes informes ia intensidad y
alcances de las emergencias suscitadas en materia de servicios basicos.

Garantizar, la calidad y continuidad del servicio de agua potable y alcantarillado las 24
horas del dia, los 365 dias del ario.

Actualizar y depurar las base de datos de los usuarios de los servicios de agua potable y
alcantarillado.

Coordinar y brindar asesoramiento y asistencia técnica a las juntas administradoras, a fin
de que los subsistemas de agua potable rurales tengan buen funcionamiento, operacion
y mantenimiento.

Sugerir politicas y normativas para el mantenimiento y buen uso de los recursos hidricos
del canton.

Vigilar las fuentes de abastecimiento para evitar los riesgos de contaminacion de ios
sistemas de agua potable.

Sugerir politicas y normativas para el tratamiento y recuperacion de las aguas servidas.

Controlar el uso de maguinarias, vehiculos, herramientas, combustibles y lubricantes
utilizados en los trabajos de su competencia.

Administrar e! laboratorio quimico bacteriologico del GAD Municipal del canton Cevallos.



Paragrafo 4to.
Jefatura de Servicios Municipales, Plazas y Mercados

Art. 110.- Estructura Basica.- La Unidad de Servicios Municipates, Plazas y Mercados del
GAD Municipal de! cantén Cevallos estara constituida por la Unidad Técnica de Gestion
Ambiental.

Art. 111.- Objetivo.- El objetivo de la Jefatura de Servicios Municipales, Plazas y Mercados
del GAD Municipal del cantén Cevalios es velar por la creacién y desarrollo de diferentes
estrategias por la defensa de los espacios pablicos, gestion de residuos sélidos,
cumplimiento de los planes de manejo para la preservacion de los recursos naturales y el
mantenimiento y conservacion de parques, jardines, areas verdes, ejes viales, edificios,
monumentos publicos y mercados.

Art. 112.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Jefatura de Servicios
Municipales, Plazas y Mercados del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a) Coordinar con la Unidad Técnica de Gestién Ambiental, el otorgamiento de los pemisos
y licencias ambientales, en todos los proyectos y obras que emprenda la municipalidad

b) Establecer, en forma progresiva, sistemas de gestion integral de desechos, a fin de
eliminar los vertidos contaminantes en rios, lagos, lagunas, quebradas o esteros, aguas
residuales provenientes de redes de alcantarillado, pubtico o privado, asi como eliminar
el vertido en redes de alcantarillado.

¢) Prestar los servicios publicos de manejo de desechos sélidos, y actividades de
saneamiento ambiental, en todas sus fases, bajo las normativas municipales, y dando
cumplimiento a las regulaciones y politicas nacionales establecidas por las autoridades
comrespondientes,

d) Controlar la explotacion de materiales aridos y pétreos, que se encuentren en los lechos
de los rios y canteras de la circunscripcion cantonal, observando las limitaciones y
procedimientos a seguir de conformidad con las leyes correspondientes.

e) Realizar estudios y andlisis de cuantificacién y caracterizacion de la produccion de
desechos sélidos, barrido y limpieza de vias publicas, mercados, camales y parques del
cantoén.

f) Fommular programas y proyectos que mejoren la operacién de recoleccién y limpieza.

g) Desarrollar un sistema de tratamiento de residuos fiquidos y sélidos, mediante Ia
implementacion de tecnologias limpias para disminuir los impactos ambientales.

h) Coordinar actividades con instituciones gubermmamentales y no gubermnamenales en
proyectos relacionados con el manejo de los desechos sélidos.



)

k)

0)

p)

Supervisar que todo el equipo, vehiculos, materiales y herramientas de trabajo, de la
unidad de recoleccion y limpieza, estén en Optimas condiciones para su buen
funcionamiento.

Generar programas y proyectos para el mantenimiento y conservacién de parqgues,
jardines, areas verdes, ejes viales, edificios y monumentos publicos, mercados,
cementerios, camal y espacios deportivos y recreativos municipales.

Administrar, organizar, coordinar y evaluar el servicio de plazas y mercados municipales.

Supervisar el cumplimiento de los contratos de concesién de los locales de los mercados
municipales y las disposiciones contenidas en el reglamento para su funcionamiento.

Inspeccionar en coordinacion con el comisario municipal, todas las dependencias de los
mercados, tanto interiores como exteriores, y los instrumentos de pesar y medir.

Organizar, controlar y evaluar el buen funcionamiento del servicio municipal de
cementerios, asi como evaluar las necesidades de obras menores y establecer junto con
el director de obras publicas las necesidades de indole mayor en los cementerios
municipales.

Realizar estudios de factibilidad para ia apertura y el cierre de los cementerios dentro de
la jurisdiccion cantonal.

Organizar, controlar y evaluar el funcionamiento del servicio del camal municipal.

Paragrafo 5to.
Unidad Técnica de Gestion Ambiental

Art. 113.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad Técnica de Gestion Ambiental del GAD
Municipal del cantén Cevalios es velar por el cumplimiento de los planes de manejo de los
planes de manejo ambiental, asi como el cumplimiento de fa normativa ambiental.

Art. 114.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad Técnica de
Gestién Ambiental del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)

b)

Implementar mecanismos para el cumplimiento de las ordenanzas de remediacion de los
impactos ambientales, sociales y en la infraestructura vial, provocados por la actividad de
explotacion de daridos y pétreos, en coordinacion con los gobiemos autdnomos
descentralizados parroquiales rurales, las organizaciones comunitarias y la ciudadania.

Lograr la calificacion de autoridad ambiental de aplicacion responsable en el canton, para
otorgar licencias ambientales.

Proteccion de! patrimonio natural mediante la gestion integral y sistemica de la diversidad
bioldgica y sus componentes dentro del cantén

58



d) Garantizar el derecho colectivo de la poblacién a vivir en un ambiente sano, asi como el
manejo compartido de la diversidad biolégica con la poblacién y propietarios

e) Promocionar y estimular la conservacion de los espacios naturales del canton, asi como
la concientizacién y corresponsabilidad ciudadana en el cuidado de la naturaleza.

f) Vigilar y disponer que todo proyecto que requiera de estudios de impacto y de planes de
manejo ambiental se ejecuten oportuna y adecuadamente

g) Control del relleno sanitario y planta de tratamiento de desechos liquidos

h) Realizar estudios de manejo ambiental de las obras y proyectos municipales hasta
obtener su aprobacién en el MAE

i) Organizar planes de formacién y sensibilizacién de la ciudadania, empresas, contratistas
y proveedores, en relacién con el respeto del medio ambienie en el cantén

k) Coordinar Acciones con organismos piiblicos

l) Administrar el sistema integral del manejo y operacién de residuos sélidos

Paragrafo 6to.
Jefatura de Cultura y de Desarrollo Social

Art. 115.- Estructura Basica.- La Jefatura de Cultura y Desarrollo Social del GAD Municipal
del canton Cevallos estard constituida por las unidades de: patronato; turismo, vy, cultura,
educacion, deportes y recreacion.

Art. 116.- Objetivo.- E! objetivo de la Jefatura de Cultura y Desarrollo Social del GAD
Municipal del cantén Cevallos es garantizar que las comunidades organizadas desarrollen
sus potenciales tangibles e intangibles, construyendo redes productivas donde los
ciudadanos participen activamente en igualdad de condiciones y disfruten un facil acceso a
la tecnologia y el conocimiento.

Art. 117.- Funcién.- La funcién de la Jefatura de Cultura y Desarrollo Social del GAD
Municipal del cantén Cevallos es potenciar las capacidades intemas de la comunidad local,
de modo que puedan ser utilizadas para fortalecer la sociedad y su economia de adentro
hacia afuera, para que sea sustentable y sostenible en el tiempo.

Art. 118.- Deberes.- Los deberes de {a Jefatura de Cultura y Desarrollo Social del GAD
Municipal del cant6n Cevallos son las siguientes:

a) Coordinar con los gobiemos auténomos descentralizados regionales y provinciales, la
produccion sustentable de alimentos, en especial los provenientes de la agricultura,
actividad pecuaria, pesca, acuacultura y de la recoleccién de productos de medios

ecoiogicos naturales; garantizando la calidad y cantidad de los alimentos necesatios, .
para la vida humana. b ﬁf'-:fﬂ“‘ -—f
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b)

d)

e)

h)

)

)

k)

Formular, aprobar, ejecutar y evaluar los planes, programas y proyectos destinados a la
preservacion, mantenimiento y difusion del patrimonio arquitectdnico, cuitural y natural,
de la circunscripcion cantonal y construir los espacios publicos para estos fines.

Gestionar concurrentemente con otros niveles de gobiemo, mediante convenios, las
competencias de preservacion, mantenimiento y difusién del patrimonio cultural material
e inmaterial.

Asegurar los derechos de nifias, nifos y adolescentes que les sean atribuidas por la
Constitucion, el COOTAD y el Consejo Nacional de Competencias en coordinacion con
la ley que regule el sistema nacional descentralizado de proteccion integral de la nifez y
la adolescencia.

Preparar antes del 10 de septiembre de cada afio el plan operativo anual de su
dependencia, con el correspondiente presupuesto para el ano siguiente, que contempie
los ingresos y egresos de conformidad con las prioridades establecidas en el plan de
desarrollo y ordenamiento teritorial y bajo los principios de la participacion definidos en
la Constitucién y 1a ley.

Utilizar espacios en la programacién de los medios de caracter regional, distrital,
provincial 0 municipal para fines educativos, informativos y de rendicion de cuentas,
conforme a ia ley.

Impulsar fa creacion de un sistema integrado de desarrollo social del cantén, coordinando
acciones entre el GAD Municipal del canton Cevallos, juntas pamoquiales y
organizaciones no gubemamentales.

Promover y coordinar la formulacién y ejecucion conjunta de proyectos de desarrollo
social, proteccion del patrimonio cultural e histérico el cantdn, con entidades afines
publica y privada.

Integrar los recursos culturales y naturales en la planificacion territorial mediante
proyectos que promuevan un desarrolio equilibrado de la oferta cuitural y turistica,
procurando calidad de los servicios.

Promover y contribuir con la capacitacién y formacion de las organizaciones de la
comunidad y de la economia solidaria, impulsando su participacion corresponsable en
los planes y proyectos de desarrollo, asi como en la contraloria social responsable.

Coordinar acciones con los demas organismos del poder publico, en especial con
aquellos cuyas competencias sean necesarias para garantizar la profundizacién vy
consolidacion del desarrolio local.

Promover la organizacion y participacion de la poblacion del canton, en las areas de la

mujer, la niftez y adolescencia, juventud, discapacidades y otras areas, en la ejecucion
de proyectos de desarrolio social.
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m) Coordinar las iniciativas, proyectos y emprendimientos de desarrollo comunitaric del
canton, con el objetivo de impulsar el desarrolio econémico local.

n) Coordinar con otras entidades y organismos del sector publico, acciones para la
promocién y desamollo de empresas comunitarias en el cantén.

Paragrafo 7to.
Unidad de Patronato

Art. 119.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Patronato del GAD Municipal del cantén
Cevallos es promover y coordinar programas, proyectos y actividades para atender las
necesidades mas apremiantes de las personas de escasos recursos economicos, desarrollar
programas para proteger a los grupos vuinerables, asi como generar acciones para
fortalecer las organizaciones bariales y comunitarias.

Art. 120.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de Unidad de Patronato del
GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a) Dirigir, coordinar y evaluar la ejecucién de programas y proyectos de desarrolio
comunitario, relacionados con género, familia, nifiez y adolescencia.

b) Emprender acciones de difusién de la politica social de la municipalidad y los programas
Yy proyectos de organizacién y participacion popular.

¢) Promover la aplicacién de politicas piblicas para lograr el desarrollc de los grupos
vulnerables en desventaja.

d) Atender las necesidades mas apremiantes y urgentes de las perscnas y familias que
pertenezcan a los grupos vulnerables y que se encuentren en indigencia.

e) Coordinar la oficina de la juventud, como espacio de desarrollo de los jovenes y otros
actores sociales y culturales del cantdn Cevallos,

f) Facilitar las asambleas barriales vecinales, sistematizar y acompafiar en el desamollo de
su planificacion.

g) Mantener el contacto con la comunidad como un vinculo directo con ia municipalidad.
h) Elaborar proyectos de ordenanzas en materia de organizacion comunitaria.
Paragrafo 8vo.
Unidad de Turismo

Art. 121.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Turismo del GAD Municipal del canton.

Cevallos es promover y coordinar programas, proyectos y actividades para desartoliar el
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potencial turistico del canton, de acuerdo a los objetivos y metas del plan cantonal de
desarolio y de ordenamiento territorial.

Art. 122.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de Unidad de Turismo del
GAD Municipal del canton Cevallos son las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

)

k)

Dirigir de manera 6ptima y efectiva, los esfuerzos y acciones de los diversos planes y
programas derivados de las politicas de desarrollo turistico.

Fomentar la competitividad de la actividad turistica, mediante procesos participativos y
concertados, posicionando el turismo como eje estratégico del desarrollo econémico,
social y ambiental del canton.

Organizar, promaver y coordinar programas, proyectos y actividades para desarmrollar el
potencial turistico del canton, de acuerdo 2 los objetivos y metas del plan cantonal de
desarrollo y ei de ordenamiento teritorial.

Fomentar y mantener relaciones con organizaciones turisticas nacionales e
internacionales, en apoyo a la difusion de los atractivos turisticos del canton.

Facilitar la inversion potencial de empresas turisticas que ayuden al crecimiento
equilibrado y sostenido del canton en congruencia del plan cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento teritorial.

Impulsar entre los prestadores de servicios turisticos, servidores publicos y comunidad en
general una cultura turistica que posicione a CEVALLOS como destino atractivo,
hospitalario y seguro.

Desarrollar, difundir y promover proyectos turisticos que pemitan diversificar la oferta
turistica, propiciando el incremento de la afluencia del turismo nacional y extranjero hacia
CEVALLOS.

Establecer y operar los mecanismos de seguimiento y evaluacién de los programas,
proyectos y acciones en general, que se leven a cabo en el ambito de su competencia.

Coadyuvar con las autoridades competentes para el cumplimiento de las leyes y
reglamentos por parte de las empresas prestacion de servicios turisticos.

Integrar un sistema de informacion sobre recursos e infraestructura turistica y prestar
servicios de orientacion e informacion al usuario.

Coordinar y evaluar las actividades de los agenies de atencion turistica, asi como
personal de servicio social, buscando su desempeiio &ptimo para que brinden servicio de
calidad.

Coordinar con instituciones educativas de nivel superior para ejecutar programas de
capacitacion turistica en sus diversos aspectos.
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m) Dirigir, organizar y evaluar exposiciones, concursos y demas eventos turisticos en el

n)

0)

P)

cantén.
Llevar el control y la actualizacion del catastro turistico del cantén.

Poner en consideraciéon del alcalde o alcaldesa la celebracion de convenios con
entidades publicas o privadas relacionadas con el turismo.

Proponer al alcalde o alcaldesa la declaracién de zonas turisticas en el canton, con su
respectiva reglamentacion.

Paragrafo 9no.
Unidad de Cultura, Educacion, Deportes y Recreacién

Art. 123.- Objetivo.- El objetivo de la Unidad de Cultura Educacién Deportes y Recreacion
del GAD Municipal del cantén Cevallos es desarrollar una politica de integracion y
participacion cultural de la comunidad donde converjan distintos aspectos, intereses y
manifestaciones propias de los pueblos.

Art. 124.- Funciones especificas.- Las funciones especificas de la Unidad de Cultura
Educacién Deportes y Recreacion del GAD Municipal del cantén Cevallos son las siguientes:

a)
b)

¢}

d)

e)

Q)

h)

Preservar, mantener y difundir el patrimonio arquitectonico, cultural y natural del cantén.
Investigar, recopilar y difundir fos valores culturales y artisticos del cantén.

Promover y difundir la cultura en el cantén, con el fin de brindar oportunidades al
desarrolio creativo e intelectual de hombres y mujeres del cantén Cevallos.

Desarroliar programas dirigidos al rescate del patrimonio cultural tangibie e intangible de
los pueblos ancestrales del cantén.

Establecer mecanismos para el desarrollo y mejoramiento del nivel educativo, cuitural,
social, deportivo y recreativo de la poblacion del cantén.

Coordinar acciones de los sectores publico, privado y académico que promuevan y
consoliden el conocimiento cientifico y tecnolagico.

Garantizar el derecho de todos los ciudadanos y ciudadanas a participar de la vida
cultural y a gozar de los beneficios del desamollo cultural.

Llevar a todas las comunidades del canton arte y cultura; abarcando todos los grupos
sociales; nifios, jovenes, adultos y adultos mayores.

Trabajar en coordinacién con las auteridades culturales, educativas y deportivas, en_sys

diferentes niveles, en la aplicacién de programas, proyectos y organizacion de 9@8@.@2‘: .
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i) Apoyar y estimular a las personas, comunidades e instituciones dedicadas al desarolio o
a la promocién de las expresiones artisticas y culturales en los diferentes ambitos
territoriales.

k) Dirigir, organizar y evaluar exposiciones, concursos, y demas eventos culturales y
deportivos del cantén.

I) Elaborar materiaies de difusion, publicacién de folletos y demas materiales educativos.

m) Coordinar las actividades de comunicacién y difusion culturales que se desarrollan en los
diversos organismos del sector educativo.

n) Dirigir, organizar y mantener la biblioteca municipal.

o) Coordinar la organizacion de desfiles y ceremonias civicas municipales.

Seccién Séptima
PROCESOS AGREGADORES DE VALOR
NIVEL ENTIDADES ADSCRITAS

Art. 125.- Las entidades adscritas del Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Cevallos son: el registro de la propiedad; el cuerpo de bomberos; y, la junta cantanal
de proteccion de derechos; que ejerceran sus funciones en concordancia con leyes,
ordenanzas, resoluciones, acuerdos y reglamentos municipales que les sustenten.

TiTULO V
PROCEDIMIENTOS COMUNES A LOS PROCESOS

Art. 126.- PROCEDIMIENTOS DE TRABAJO ADICIONALES Y COMUNES A TODOS LOS
PROCESOS Y SUBPROCESOS.- Se determinan los siguientes procedimientos adicionales
a los diferentes Procesos y Subprocesos de la organizacién municipal:

1. Conformar y mantener equipos de trabajo, dinAmicamente interrelacionados entre si,
que asegure la poli funcionalidad de las actividades individuales y la profesionalizacion
de la gestidon municipal.

2. Armonizar y coordinar las distintas actividades de los procesos que permita la obtencion
de productos y servicios en términos de la mayor satisfaccion frente a la demanda de los
clientes internos y extemos, para cuyo fin se aplicaran sostenidamente las politicas,
nommas y estrategias determinadas en los planes operativos establecidos por la
municipalidad, que permita el cumplimiento de los objetivos de tales procesos y
paralelamente el mejoramiento permanente de la gestion de trabajo.

3. Establecer propuestas técnicas viables y alcanzables en un tiempo determinado y en
base al consenso de los diferentes equipos de trabajo.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Establecer metodologias flexibles de gestibn que se adapten a los cambios y a la
dinamica de ios requerimientos del trabajo, optimizando las competencias individuales, y
la compatibilidad con los diversos roles, competencias para asegurar el aprendizaje y
desarrolio continuc del talento humano.

Contactar con los clientes intemos y extemos ia determinacion de prioridades a la hora
de sefalar los productos a ser procesados y fundamentar asi el nivel de satisfaccién de
los mismos.

Coordinar acciones entre los diferentes eguipos de trabajo y entre autoridades, que
aseguren una evaluacion correcta del cumplimiento de los objetivos, para cuyo efecto
se estableceran indicadores de medicién y monitoreo de resultados.

Elaboracion de politicas y directrices de gestion para la solucién de problemas y
respaldar, motivar e incentivar permanentemente las acciones creativas de los diferentes
equipos de trabajo.

Esfuerzo mancomunado de autoridades y servidores, para lograr y mantener un clima
organizacional saludabie, que permita la colaboracién en un alto nivel de compromiso
para lograr la excelencia de los productos y servicios prestados a la comunidad.

Fomentar y establecer peribdicamente mesas redondas, reuniones y otras formas de
integracion entre los responsables y equipos de los diferentes procesos y acciones de
trabajo, a efecto de evaluar su avance, ios procedimientos y comrectivos que deban ser
tomados e informar a las diferentes autoridades.

Eilaborar el plan anual de actividades del area, controlar su ejecucion y evaluacion.

Presupuestar y costear los diferentes procesos aplicando los principios de eficiencia y
eficacia.

Establecer y vigilar el cumplimiento de procedimientos y mélodos de trabajo que
garanticen el uso adecuado de recursos y materiales.

Contactos pemmanentes con los diferentes actores sociales para alcanzar la éptima
participacion y para involucrarles en la responsabilidad de las acciones compartidas.

Coordinar acciones con entidades gubemamentales, privadas, nacionales e
intemmacionales para alcanzar la cooperacion en asistencia técnica y econémica que
aseguren |a realizacion de los programasy proyectos.

Componente ético de la mas alta responsabilidad, transparencia y calidad en los
procesos a ser escogidos como priornitarios y estratégicos at servicio de la colectividad.



Disposiciones generales

Primera.- Las funciones que describe la presente esfructura organico — funcional por
procesos constituye el nivel basico y genérico para el cumplimiento de politicas, objetivos y
competencias del GAD Municipal del cantén Cevallos, sin perjuicio de que intemamente se
determine las tareas de detalle y periédicamente se vayan incorporando nuevas
responsabilidades, conforme a las necesidades institucionales, asi como la demanda de
servicio que presenta la colectividad, en base a la evaluacion constante de los programas
operativos de trabajo.

Segunda.- Los responsables de las diferentes direcciones y unidades, tendran la obligacion
de la planificacion, programacion, direccion, coordinacién y control de las funciones y
acciones correspondientes y del cumplimiento por parte del personal que integran los
diferentes equipos de trabajo, asi como de la administracién de los recursos que dispongan
para su desarrolio, con apego a las leyes del sector publico y del COOTAD.

Tercera.- La procuraduria sindica y la auditoria interna tienen categoria de direcciones del
Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Cevallos.

Cuarta.-La presente estructura organico - funcional, constituira el instrumento base para la
preparacion del manual de descripcion, valoracion y clasificacion de puestos.

Quinta.- En todo io que en forma expresa no contemple la presente estructura organico —
funcional por procesos, se observara y aplicara las normas determinadas en el COOTAD, el
Cadigo de Planificacion y Finanzas Publicas, la LOSEP y demas leyes conexas.”

Articulo 2.- Para la implementacion dela presente estructura organico - funcional, en la
medida en que los recursos econémicos lo permita, se deberd considerar dentro del
presupuesto el correspondiente financiamiento, a fin de cumplir con las politicas, objetivos y
competencias del GAD MUNICIPAL del canton Cevallos.

Articulo 3.-Deroguense todas las normas legales de igual o menor jerarquia que se opongan o
no guarden conformidad con las disposiciones dela presente estructura organico - funcional.

Articulo 4.-La presente estructura organico — funcional por procesos entrara en vigencia a
partir de su promulgacién, realizada en la forma determinada en el Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

——

uténomo Descentralizado Municipal del canton

catorde. >

Dado y suscrito en la sede del Gobiemn
Cevallos, al 1 dia del mes de agosto de dgs
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